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НАО «Восточно-Казахстанский университет имени 
Сарсена Аманжолова»

Положение «О привлечении зарубежных 
специалистов в НАО «Восточно-
Казахстанский университет имени
Сарсена Аманжолова»

1 Область применения

Дата следующей 
проверки 2027 г.

1.1 Н астоящ им  П олож ением  «О п ри влечени и  зарубеж н ы х 
сп ец и али стов  в Н А О  «В осточн о-К азахстан ский  у н и верси тет  им ени С арсена 
А м анж олова»  (далее - П олож ен и е) устан авли вается  п орядок  прием а 
приглаш ен ны х зарубеж ны х спец и али стов  в Н А О  «В осточно-К азахстан ский  
у н и в ер си тет  им ени С арсен а  А м ан ж олова»  (далее - О б щ ество) в 
соответстви и  с п ри ори тетн ы м и  н ап равлен и ям и  и задач ам и  развития 
м еж дународного сотрудничества О бщ ества.

1.2 Требования настоящ его П олож ения прим еняю тся к деятельности  
О б щ ества  по развитию  и укреплению  м еж дународного сотрудничества.

1.3 Всю  деятельность, осущ ествляем ую  в рам ках  настоящ его 
П олож ения, контролирую т зам еститель председателя п равления-проректор  
по стратегическом у развитию  и м еж дународном у сотрудничеству , член 
правления-проректор по академ ическим  вопросам  и отдел стратегии, 
м еж дународного сотрудничества и аккредитации.

1 А П олож ение обязательно для исполнения деканам и В ы сш их ш кол, 
заведую щ им и каф едрам и, проф ессорско-преподавательским  составом  
О бщ ества.

1.5 Н астоящ ее П олож ение является вн утрен н и м ^ .н орм ативн ы м  
докум ентом  О бщ ества и не подлеж ит представлению  другим  лицам , кроме 
аудиторов сертиф икационны х органов при проведении проверок систем  
м енедж м ента качества, а такж е орган изациям -партнерам  (по их требованию ) 
с разреш ения председателя правления-ректора О бщ ества.

2 Термины и определения

2.1 Зарубеж ны й специалист - это иностранны й граж данин - учены й 
(доктор наук, доктор ф илософ ии (PhD ) по специальности , доцент) или 
эксперт из сф еры  образования, приглаш енны й для осущ ествления 
преподавательской  деятельности  и/или научно-исследовательской  
деятельности  (чтения лекций и сем инаров, в реж им е онлайн  и оффлайн^) на 
период в среднем  14 рабочих дней (до 1 календарного года), проведения 
м астер-классов, тренингов, w orkshop, вы ступления с научны м и докладам и на 
научны х конф еренциях, сем инарах и т.д. и/или вы полнения совм естны х 
научны х исследований, руководства научны м и работам и  м агистрантов  и 
PhD -докторантов, в том  числе с использованием  ди станционны х 
образовательны х технологий.

2.2 П реподавательская деятельность - чтение лекций  и проведение 
практических занятий, консультаций в О бщ естве по проф ессиональны м  
учебны м  програм м ам  вы сш его {бакалавриат) и послевузовского
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{магистратура, докторантура (PhD) образования, в том  числе 
дистанционно (П рилож ение 2):

-  чтение гостевой лекции для П П С  и сотрудников (на безвозм ездной  
основе).

-  реализация образовательны х учебны х програм м  дополнительного  
образования;

-  дополнительное образование обучаю щ ихся в ф орм е проведения 
сем инаров, тренингов, м астер-классов и ины х обучаю щ их м ероприятий , в 
том  числе дистанционно.

2.3 Н аучно-исследовательская деятельность - участие в реализации 
научно-исследовательски х  програм м  и проектов О бщ ества:

-  подготовка проектной и иной докум ентации  для участия О бщ ества  
в отечественны х и м еж дународны х конкурсах на получение научного гранта;

-  обучение работников и обучаю щ ихся О б щ естве  новы м  м етодам  и 
технологиям  в проведении научны х исследований;

-  научное руководство обучаю щ ихся;
-  проведение исследований, участие в реализации  образовательны х 

програм м  и проектов, в том числе дистанционно;
-  орган изационно-м етодическое руководство и консультативная 

деятельность в рам ках проектов развития О бщ ества;
-  участие в реализации  научно-исследовательски х  програм м  и 

проектов О бщ ества  (П ри лож ен и е 3).

3 Обозначения и сокращения

РК -  Республика Казахстан;
Университет, Общество -  некоммерческое акционерное общество 

«Восточно-Казахстанский университет имени Сарсена Аманжолова»;
ДП ВКУ -  документированная процедура Восточно-Казахстанского 

университета;
МНВО РК -  Министерство науки и высшего образования Республики 

Казахстан;
ПРСВОК -  представитель руководства по системе внутреннего 

обеспечения качества;
ДОКиМС -  департамент обеспечения качества и международного 

сотрудничества;
ОСМСиА -  отдел стратегии, международного сотрудничества и 

аккредитации;
ОДОиК -  отдел документационного обеспечения и контроля;
РСП -  руководитель структурного подразделения;
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П П С -  проф ессорско-преподавательский  состав; 
У М К Д  -  учебно-м етодический  ком плекс дисциплины .

4 Организация работы приглашенных зарубежных специалистов

4.1 П орядок оф орм ления приглаш ения:
4.1.1 К аф едра ф орм ирует заявку на приглаш ение зарубеж ны х 

специалистов на следую щ ий календарны й год по соответствую щ ей  ф орме 
(П рилож ение 4).

Заявка подлеж ит обязательном у согласованию  с деканом  В ы сш ей 
ш колы.

4.1.2 С огласованны е заявки представляю тся в О С М С иА , которы й 
проверяет правильность их оф орм ления, достаточность и достоверность 
содерж ащ ейся в них инф орм ации.

4.1.3 О С М С иА  составляет К ом плексны й план привлечения 
зарубеж ны х специалистов на календарны й год и смету. К ом плексны й  план 
утверж дается не позднее 25 сентября текущ его года.

4.1.4 До предоставления на рассм отрени е председателю  правления- 
ректору, см ета расходов и план привлечения зарубеж ны х специалистов 
подлеж ит согласованию  со следую щ им и долж ностны м и л и ц а ^ ш

-  зам. председателя правления-проректором  по стратегическом у 
развитию  и м еж дународном у сотрудничеству;

-  членом  правления-проректором  по академ ическим  вопросам ;
-  директором  департам ента обеспечения качества и м еж дународного  

сотрудничества;
-  руководителем  отдела стратегии, м еж дународного  сотрудничества 

и аккредитации;
-  руководителем  планово-эконом ического огдела.
4.1.5 С ум м а оплагы  за чгение лекций зарубеж ны м  специалисгом  

производился согласно плану развития университета.
4 .1.6 В случае несоответствия заявки и/или прилагаем ы х к ней 

докум енгов, заявка возвращ аегся заявигелю  для оф орм ления надлеж ащ им  
образом . П ри эгом  вся огвегсгвен н осгь  за сры в запланированны х 
м ероприятий  лож ится на заведую щ его каф едрой или руководителя 
подразделения, инициировавш его приглаш ение зарубеж ного  специалиста.

4.1.7 О ф орм ление приглаш ения осущ ествляется на основании  годового 
плана привлечения зарубеж ны х специалистов. О ф орм ление приглаш ения 
обеспечивается О С М С иА  на основании служ ебной записки заведую щ его 
каф едрой (П рилож ение 5).

4.1.8 П риглаш ение оф орм ляется на ф ирм енном  бланке за подписью  
председателя правления-ректора либо лица исполняю щ его  его обязанности  и
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направляется приглаш аем ом у специалисту электронной  почтой и при 
н еобходим ости  почтой через О Д О иК  О бщ ества.

4.1.9 Бронирование комнаты  в Д оме студентов для разм ещ ения 
приглаш енного зарубеж ного специалиста обеспечивается заблаговрем ен но 
О С М С иА  по предварительной заявке каф едры  (П рилож ение 6).

4 .1 .10 К онтроль за прибы тием , встреча и разм ещ ение в Д ом е студентов 
зарубеж ного  специалиста в соответствии  с оф орм ленны м  приглаш ением  
осущ ествляется курирую щ ей каф едрой.

4.1.11 П о прибы тию  зарубеж ного специалиста в РК, ответственное 
лицо по каф едре обязан в этот ж е день уведом ить о точной  дате его прибы тия 
инспектора О С М С иА , которы й обеспечивает и несет ответственность за 
своеврем енную  регистрацию  прибы вш его зарубеж ного спец и али ста на 
территорию  РК по м есту его врем енного прож ивания в соответствии  с 
действую щ им  м играционны м  законодательством  РК.

П риглаш аю щ ая сторона для оф орм ления приглаш ения представляет в 
М инистерство  внутренних дел РК по м есту своей реги страции , следую щ ие 
докум енты :

-  письм енное обращ ение приним аю щ ей организации;
-  заявление-анкета, заполненное иностранцем ;
-  квитанцию  об уплате государственной  пош лины ;
-  докум ент, удостоверяю щ ий личность.
Для согласования ходатайства ю ридического  лица:
-  заполненную  в двух экзем плярах таблицу для визовой поддерж ки;
-  копию  свидетельства (справки) о государственной  регистрации  

ю ридического  лица;
-  докум ент, подтверж даю щ ий полном очия представителя.
Х одатайства приним аю щ их организаций  рассм атриваю тся О бщ еством

в течение 5 рабочих дней с м ом ента подачи докум ентов. О ригинал 
приглаш ения долж ен бы ть направлен приглаш аем ом у зарубеж ном у 
специалисту  для предъявления в диплом атические представи тельства или 
консульские учреж дения РК за рубеж ом  для оф орм ления въездной  визы.

4.1.12 Расходы  на приглаш ение зарубеж ного спец и али ста вклю чаю т:
-  оплата услуг;
-  авиа-и /или ж елезнодорож ны е билеты , проезд  автобусом ;
-  суточны е;
-  виза (если требуется).
4.1.13 К онкретны й перечень и сум мы  расходов предварительно 

оговариваю тся меж ду зарубеж ны м  специалистом  и лицом , инициирую щ им  
его приезд, в порядке, предусм отренном  настоящ им  П олож ением .

4.1.14 Реш ением  председателя правления - ректора О бщ ества могут
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бы ть дополнительно  установлены  ограничения или м аксим альны е суммы  
расходов по каж дой статье расходов.

4.2 П орядок заклю чения договора с зарубеж ны м  специалистом  
возлагается на О С М С иА  при согласовании с ю рисконсультом  О бщ ества.

4.2.1 Заклю чение договора с зарубеж ны м  специалистом  
осущ ествляется на основании служ ебной записки заведую щ его  каф едрой  или 
руководителя структурного подразделения, иниции ровавш его  приглаш ение 
зарубеж ного  специалиста, утверж денной  в порядке, установленном  
настоящ им  П олож ением .

4.2.2 В зависим ости  от целей приглаш ения зарубеж ного  специалиста, 
срока его пребы вания и специф ики вы полняем ы х им ф ункций (П рилож ение 
7), с зарубеж ны м  специалистом  заклю чается договор на вы полнение 
оказания услуг, в котором  указы ваю тся виды, условия вы полнения и 
стоим ость оказы ваем ы х услуг.

4.2.3 П редварительное согласование условий договора, а такж е реж им а 
налогооблож ения зарубеж ного специалиста возлагается на О С М С иА . 
П редварительное согласование м ож ет осущ ествляться с использованием  
электронны х средств связи или ф аксим ильной связи.

4.2.4 В процессе согласования условий договора, О С М С иА  обязан 
ознаком ить зарубеж ного специалиста с правилам и регистрацией, ц  пребы вания 
иностранцев на территории  РК.

4.2.5 В день приезда зарубеж ного сп ециалиста производится 
заклю чение договора на вы полнение определенны х работ м еж ду О бщ еством  
и зарубеж ны м  специалистом . Д опускается заклю чение д оговора путем 
обм ена сканированны м и версиями договора, если условие об этом  будет 
согласовано  сторонам и и вклю чено в договор. П о приезду зарубеж ного 
спец и али ста курирую щ ая каф едра представляет докум енты  для оф орм ления 
необходим ы х выплат:

-  копия паспорта (лицевая сторона, виза и м и грационная карточка).
4.2.6 При дистанционной  ф орм е организации обучения заклю чение 

договора на вы полнение определенны х работ м еж ду О бщ еством  и 
зарубеж ны м  специалистом  осущ ествляется посредством  С луж бы  почтовы х 
услуг D H L (или другим  видом  экспресс почты).

4.2.7 Д оговор на вы полнение определенны х работ  с зарубеж ны м  
специалистом  визируется председателем  правления-ректором  О бщ ества.

4.2.8 Д оговор на вы полнение определенны х работ составляется в двух 
экзем плярах:

-  один экзем пляр предоставляется зарубеж ном у специалисту;
-  второй экзем пляр по окончанию  вы полнения работ, подписанны й 

зарубеж ны м  специалистом  акт вы полненны х работ, передается в 
бухгалтерию  для оплаты  вы полненной работы  (оказанн ы х услуг).
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4.2.9 Зарубеж ном у специалисту вы плачивается вознаграж дение, 
согласно см ете расходов в зависим ости  от рей ти н га ученого  (индекс 
цитирования Х ирш а, наличие публикаций в базе данны х W eb o f  Science), на 
основе акта вы полненны х работ.

4 .2 .10 О плата расходов по привлечению  зарубеж ны х специалистов 
производится путем  перечисления на текущ ий счет зарубеж ного 
специалиста, откры того в одной их следую щ их валю тах: тенге, доллар  СШ А , 
евро, российский  рубль.

4.2.11 При наличии М еж дународного договора, регулирую щ его  
вопросы  избеж ания двойного налогооблож ения и предотвращ ения уклонения 
от уплаты  налогов, заклю ченного РК  с иностранны м  государством , 
резидентом  которого является зарубеж ны й специалист, полож ения 
М еж дународного  договора прим еняю тся при условии  предоставления 
зарубеж ны м  специалистом  О бщ еству докум ентов, подтверж даю щ их 
резидентство зарубеж ного специалиста в соответствии со ст. 675 Н алогового  
кодекса РК:

1) оригинала, заверенного ком петентны м  органом  иностранного 
государства, резидентом  которого является зарубеж ны й специалист. П одпись 
долж ностного  лица и печать ком петентного органа, подтверж даю щ его  
резидентство зарубеж ного специалиста, долж ны  бы ть ,>1̂ егллизованы в 
порядке, определенном  законодательством  РК, или докум ент, легализую щ ий 
подпись долж ностного лица и печать ком петентного органа, разм ещ ен  на:

-  интернет-ресурсе государственного органа, осущ ествляю щ его
легализацию ;

-  интернет-ресурсе иной государственной  орган изации  или
общ ествен ной  нотариальной палаты , осущ ествляю щ ей сбор (хранение) 
электронны х апостилей иностранного государства.

2) нотариально засвидетельствованной  копии ори ги н ала докум ента, 
соответствую щ его  требованиям  1) пункта. П одпись и печать иностранного  
н отариуса долж ны  бы ть легализованы  в порядке, определенном  
законодательством  РК, или докум ент, легализую щ ий подпись и печать 
иностранного нотариуса, разм ещ ен на:

-  интернет-ресурсе государственного органа, осущ ествляю щ его
легализацию ;

-  интернет-ресурсе иной государственной  орган изации  или
общ ественной  нотариальной палаты , осущ ествляю щ ей сбор (хранение) 
электронны х апостилей иностранного государства.

3) бум аж ной копии электронного докум ента, подтверж даю щ его  
резидентство зарубеж ного специалиста, разм ещ енного на интернет-ресурсе 
ком петентного органа иностранного государства.
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4.2.12 В случае не предоставления докум ента, подтверж даю щ его , что 
граж данин является резидентом  государства с которы м  РК  заклю чила 
м еж дународны й договор, налогооблож ение осущ ествляется в соответствии  с 
Н алоговы м  К одексом  РК, по ставке подоходного н алога у источника 
вы платы  20 процентов (ст. 646 Н алогового  К одекса РК).

4.2.13 Зарубеж ны й специалист долж ен пройти процедуру регистрации 
в органах государственны х доходов РК, для получения индивидуального 
идентиф икационного ном ера (И И Н ), в соответствии  с законодательством  РК.

4.3 П орядок исполнения договора с зарубеж ны м  специалистом :
4.3.1 О рганизация работы  зарубеж ного спец и али ста в О бщ естве, 

предоставление зарубеж ном у специалисту необходим ы х услови й  для работы , 
координация его работы  с другим и подразделениям и О бщ ества, оф орм ление 
всей необходим ой учетно-отчетной  докум ентации, обеспечивается О С М С иА .

4.3.2 О рганизация и проведение культурны х програм м  (показ 
достоприм ечательн остей , посещ ение театров, м узеев и другие подобны е 
м ероприятия) обеспечивается курирую щ ей каф едрой. П рограм м а визита 
зарубеж ного  специалиста представляется в О С М С иА  (П рилож ение 8).

4.3.3 На каф едру возлагается персональная ответственность за 
добросовестное исполнение договорны х обязательств со стороны  
зарубеж ного  специалиста.

4.3.4 П лан занятий зарубеж ного специалиста составляется каф едрой  за 
две недели до прибы тия, согласовы вается с деканом  В ы сш ей ш колы, 
руководителем  О С М С иА , директором  Д О К иМ С , членом  правления- 
проректором  по академ ическим  вопросам , зам .председателя правления - 
проректором  по стратегическом у развитию  и м еж дународного  
сотрудничества и утверж дается председателем  правления - ректором .

4.3.5 У тверж денное расписание занятий предоставляется зарубеж ном у 
специалисту не позднее чем за 1 неделю  до прибы тия в О бщ ество. К аф едра 
предоставляет копию  расписания занятий в О С М С иА .

4.3.6 К урирую щ ая каф едра долж на получить от зарубеж ного 
спец и али ста У М К Д  (план лекций).

4.3.7 У чет зарубеж ны х специалистов, приглаш аем ы х в О бщ ество и 
контроль за своеврем енны м  предоставлением  отчетов по исполнению  
договоров с зарубеж ны м и специалистам и возлагается на О С М С иА .

4.3.8 Н а зарубеж ны х специалистов распространяю тся установленны е 
О бщ еством  правила и распорядок при вы полнении обязанностей  по 
договору, так  же, как и на сотрудников О бщ ества.

5 О медицинском страховании зарубежных специалистов

5.1 Зарубеж ны е специалисты , прибы ваю щ ие в О бщ ество по его
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приглаш ению , обязаны  им еть при себе оф орм ленны й в своей  стране 
м едицинский  страховой полис на весь срок пребы вания, вклю чая дорогу, в 
случае продления сроков пребы вания м огут приобрести  его у казахстанских 
страховы х организаций при продлении сроков пребы вания.

5.2 При наступлении страхового случая все ф орм альности  по 
взаим одействию  с м едицинским  учреж дением  регулирую тся О бщ еством .

6 Изменения

6.1 В несение изм енений и дополнений  в П олож ение осущ ествляется по 
разреш ению  П РС В О К  и оф орм ляется докум ентально  за его подписью  в виде 
извещ ения об изменении. Л ист извещ ения об изм енении  оф орм ляется 
согласно установленной ф орм е и передается во все структурны е 
подразделения, где находится данное П олож ение. В несение изм енений и 
дополнений  в подлинник и учтённы е рабочие экзем пляры  производится в 
соответствии  с требованиям и Д П  В К У  001-20. В ы пуск извещ ения об 
изм енениях в переданное на хранение П олож ение производится только 
подразделением -разработчиком . И зм енения в П олож ение вносит РСП  с 
обязательной  отм еткой в листе регистрации  изм енений и дополнений .

6.2 За внесение изм енений и дополнений  в п одли н н и к  и учтённы е 
рабочие экзем пляры  несёт ответственность РС П  и О Д О иК .

6.3 П олож ение пересм атривается РС П  не реж е одного  раза  в три года с 
обязательны м  вклю чением  записи на листе учета периодичности  проверок.

6.4 О снованием  для внесения изм енений и дополнений  в П олож ение 
м ож ет являться:

вновь введённы е изм енения и дополнения в норм ативно-правовы е 
акты , им ею щ ие силу закона;

приказы  председателя правления - ректора университета; 
п ерераспределение обязанностей  м еж ду структурны м и 

подразделениям и;
реорганизация структурны х подразделений;
служ ебная записка РС П  с указанием  причины  внесений  изм енений 

с разреш ением  П РС В О К .
6.5 П ри изм енении названия подразделения П олож ение долж но бы ть 

заменено.
6.6 В случае замены  все им ею щ иеся в университете экзем пляры  

П олож ения, утративш ие силу, долж ны  бы ть изъяты  и зам енены  новы м и.
6.7 О тветственность за зам ену и изъятие устаревш его  П олож ения несут 

РСП и О С М С иА .
6.8 У тративш ее силу П олож ение пом ечаю т надписью : «О тм енён» с 

указанием  основания для отмены , даты , подписи лица, сделавш его  надпись:
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«О тм енён» и пом ещ аю т в архив. А рхивны е докум енты  не использую тся для 
работы.

7 Согласование, хранение, рассылка

7.1 С огласование П олож ения в соответствии  с требованиям и 
н орм ативно-правовы х актов РК осущ ествляет РСП.

7.2 П олож ение разрабаты вает РСП.
П олож ение согласовы вается с:
-  П РС В О К ;
-  членом  правления-проректором  по академ ическим  вопросам ;
-  директором  департам ента обеспечения качества и м еж дународного  

сотрудничества;
-  директором  департам ента академ ической политики  и управления 

образовательны м и программ ами;
-  руководителем  отдела докум ентационного  обеспечения и контроля;
-  руководителем  планово-эконом ического отдела;
-  руководителем  управления персонала и правовой  поддерж ки;
-  ком плаенс-оф ицером ;
-  ю рисконсультом .
7.3 П олож ение утверж дается на заседании правления и действует до 

его отмены .
7.4 П одлинник П олож ения хранится в О Д О иК , ответственность за его 

хранение несёт руководитель О Д О иК .
7.5 За индивидуальное ознаком ление с содерж анием  П олож ения всех 

работников структурного подразделения под роспись в листе ознаком ления 
п одлинника П олож ения несет ответственность РС П  при прием е на работу в 
универси тет нового сотрудника путем  инф орм ирования об обязательном  
ознаком лении  с содерж анием  данного П олож ения.

7.6 Рассы лку учтённы х рабочих экзем пляров П олож ения осущ ествляет 
О Д О иК .

7.7 О тветственность за хранение учтённого рабочего  экзем пляра 
П олож ения в подразделении несёт РСП .

РАЗРАБОТАЛ:
И.о. руководителя отдела стратегии,
м еж дународного  сотрудничества и аккредитации Д-К- Н и гм анова
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СОГЛАСОВАНО:
П редставитель руководства по системе 
внутреннего  обеспечения качества

Член правления-проректор 
по академ ическим  вопросам

Д иректор  департам ента обеспечения 
качества и м еж дународного сотрудничества

Р уководитель отдела докум ентационного  
обеспечения и контроля

Вр.и.о. руководителя управления персонала 
и правовой поддерж ки

Р уководитель планово-эконом ического отдела

Р уководитель антикоррупционной  ком плаенс 
служ бы -ком плаенс-оф ицер

Ю рисконсульт

И .В . Р овнякова

Н.Б. А ли м бекова

Д.Р. С ап арова

А.К. Ч удобаева

К.Р. Р аисова 

С.К. Б еж ибаева

к-Ё- Ж ек сем б аев  

Д .М . Раева
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Приложение 1

Оценка эффективности деятельности зарубежных специалистов

№  Критерий Балл
1 ' П роведение занятий (сем инаров, лекций, м астер- 

классов, гренингов)
3

2 С о-руководство или консультация м агистерской 
диссертацией

5

3 П роведение обучаю щ его тренинга, сем инара для 
работников университета

5

4 У частие в подготовке не м енее 2 научны х статей 
ж урналах, реком ендованны х М инистерства и (или) 
сборниках м еж дународны х конф еренций, а такж е 
рецензируем ы х м еж дународны х ж урналах.

5

5 П роведение обучаю щ их сем инаров для м олоды х 
1 учены х и докторантов

3

1 6 П одготовка proposal совм естно с м олоды м и учены м и и 
(или) докторантам и (не менее двух) для участия в 

1 грантовы х програм м ах, м еж дународны х проектах,
 ̂ м еж дународны х научны х исследованиях гр̂ч-

5

л.

1 С о-руководство или консультация докторской  
диссертацией

5

1
К оличество совм естны х с казахстанским и 
м агистрантам и/докторантам и проектов научны х статей 
в рецензируем ы х м еж дународны х ж урналах с им пакт- 
ф актором  (Scopus, T hom son R euters)

5

9
i

Р ецензирование не м енее одной образовательной  
програм м ы  и (или) не м енее двух силлабусов

5

10 Рецензирование научны х и исследовательских работ 4
^ 11 П одготовка proposal совм естно с м олоды м и 

учены м и и (или) докторантам и (не менее двух) для 
участия в грантовы х програм м ах, м еж дународны х 
проектах, м еж дународны х научны х исследованиях.

5
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Приложение 3

План распределения аудиторных и практических работ в онлайн и 
в офлайн режиме (дистанционно)

№i Дни недели Лекционные занятия 
онлайн

Практические занятия 
офлайн и онлайн1

1 П онедельник 2 часа 2 часа
2 В торник 2 часа 1 часа
О1 J1 С реда 2 часа 2 часа

: 4 Ч етверг 2 часа 2 часа
П ятница 2 часа 1 часа

j Итого в неделю 10 8
1 Итого в месяц 40 32
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Приложение 4

Председателю правления-ректору 
НАО «Восточно-Казахстанский 
университет имени Сарсена 
Аманжолова» 
заведующего/ей кафедрой

(Ф ИО)

Служебная записка

П редоставляем  В ам  заявку для составления п лана по приглаш ению  
зарубеж ны х специалистов на 20 календарны й год.

Образовательная
программа

ФИО
приглащаемого
специалиста

Ученая
степень,
звание

Наименования
университета,
страна

Наименование 
курса/читаемой 
дисциплины, 
язы к обучения

Планируемый
период
приглащения,
семестр

* Л

Заведующий кафедрой дата

(ФИО)

Декан Высщей щколы

(ФИО)
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Приложение 5

Председателю правления-ректору 
НАО «Восточно-Казахстанский 
университет имени Сарсена 
Аманжолова» 
заведующего/ей кафедрой

(Ф ИО)

Прошу

Служебная записка

Вас оформить приглашение

(ФИО, степень, наименование университета (город, страна))

ДЛЯ чтения лекций студентам/магистрантам/докторантам образовательной 
программы___________________ с _________________ в количестве____ часов.

(шифр ОП)

Заведующий кафедрой

(ФИО)

Декан Высшей школы

(период пребывания)

дата

(ФИО)
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Приложение 6

Председателю правления-ректору 
НАО «Восточно-Казахстанский 
университет имени Сарсена 
Аманжолова» 
заведующего/ей кафедрой

(Ф ИО)

Служебная записка

Прошу Вас забронировать комнату на размещение в Доме студентов

(ФИО специалиста, ученая степень)

В период с  п о  20 год.

Заведующий кафедрой дйта

(ФИО)
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Приложение 7

Анкета ученого, прибывшего для обучения, работы или проведения 
исследований в НАО «Восточно-Казахстанский 

университет имени Сарсена Аманжолова»

№ ' ФИО
1 1 Дата и год рождения
2 Место рождения (город, страна)

1 3 Степень и звание
1 41 Место работы
’ 5 Занимаемая должность

6 Дата визита
7 Цель визита
8 Языковые компетенции
9 Научные интересы
10 Адрес постоянного проживания
1 1 Контактный телефон и E-mail
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Приложение 8

УТВЕРЖДАЮ
Председатель правления-ректор 
НАО «Восточно-Казахстанский 
университет имени Сарсена 
Аманжолова», профессор
___________________М.Э. Твлеген
« » 2024 г.

ПРОГРАММА ВИЗИТА

(ФИО специалиста)

(ученая степень, университет, город, страна)

1 ! ■■■'
Дата Время Мероприятие

г I 1 !

! 1 
i 1

СОГЛАСОВАНО:

Гл.бухгалтер

Директор департамента обеспечения 
качества и международного сотрудничества

Зав. кафедрой

Декан ВШ

З.Ж. Касенуалиева

Д.Р. Сапарова
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л и с т  О З Н А К О М Л Е Н И Я

№ Ф.И.О. Должность Дата Подпись

i

\

------------------

— —

1

----  ---

1

1

j
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л и с т  Р Е Г И С Т Р А Ц И И  И З М Е Н Е Н И Й  И Д О П О Л Н Е Н И Й

Номер
изменения

Б

Номер и дата 
распорядительного 

документа о 
внесении изменений

Дата
внесения

изменения

Ф.И.О.,
должность лица, 

внесш его 
изменение

Подпись

--  . .
'

!

!г1

1 . .

1

j

1

i

i

f
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лист УЧЕТА ПЕРИОДИЧЕСКИХ ПРОВЕРОК

Дата
проверки Результаты проверки Ф.И.О., долж ность лица, 

выполнивш его проверку Подпись

--------

!
1--1

j

1

i

i

!

1
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