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1 Ж алпы ережелер

1.1 Осы «Ок;у-эд1стемел1к эдебиетт! эз1рлеу туралы» ереже (будан эр! -  
Ереже) Сэрсен Лманжолов атындагы Шыгыс Казакстан университет1нде 
(будан эр! - Университет) окытудыц барлык нысандары бойынша !ске 
асырылатын б!л!м беру багдарламалары бойынша университет гриф!мен оку 
-  эд!стемел!к эдебиетт! (будан эр! - ООО) дайындау тэрт!б!н айкындайды.

1.2 ООО оку жоспарыныц пэндер! бойынша аудиториялык жэне 
аудиториядан тыс жумыстарды эд!стемел!к камтамасыз етуд! эз!рлеу, 
Университеттег! б!л!м беру процес!н!ц сапасын жаксарту максатында 
шыгарылады.

1.3 Осы Ереже шенбер!нде университетте жузеге асырылатын кызметт! 
уйлест!руд! баскарма мушес! - академиялык сурактар жон!ндег! проректор, 
оку-эд!стемел!к жумысты уйымдастыру бойынша бел!м!н!ц жетекш!с! 
жузеге асырады.

2 Нормативт!к сштемелер

2.1 Осы Ереже Казакстан Рсспубликасынын заннамасына жэне 
Казакстан Республикасы Еылым жэне жогары б!л!м министрл!г!н!ц (будан 
эр!" КР ЕЖБМ) жэне «Сэрсен Лманжолов атындагы Шыгыс Казакстан 
университет!» КЕАК (будан эр! - Университет) нормативт!к-кукыктык 
акт!лер!не сэйкес эз!рленд!:

2.1.1 КР «Б!л!м туралы» 2007 жылгы 27 шшдедег! №319-111 Зацы;
2.1.2 «Жогары жэне жогары оку орнынан кей!нг! б!л!м беруд!н 

мемлекетт!к жалпыга м!ндетт! стандарттарын бек!ту туралы» КР Рылым жэне 
жогары б!л!м министр!н!н 2022 жылгы 20 ш!лдедег! №2 буйрыгы;

2.ЕЗ Казакстан Республикасы Б!л!м жэне гылым министр!н!н 2^12 
жылгы 24 ш!лдедег! №344 «Окулыктарды, оку-эд!стемел!к кешендер мен оку- 
эд!стемел!к куралдарды дайындау, сараптау, апробациялау жэне мониторинг 
жург!зу, басып шыгару жен!ндег! жумысты уйымдастыру кагидаларын бек!ту 
туралы» буйрыгы;

2.Е4 «Жогары жэне (немесе) жогары оку орнынан кей!нг! б!л!м 
берет!н уйымдардын б!л!м беру кызмет!не койылатын б!л!кт!л!к талаптарын 
жэне оларга сэйкест!кт! растайтын кужаттар т!збес!н бек!ту туралы» КР Б!л!м 
жэне гылым министр!н!н 2015 жылгы 17 маусымдагы № 391 буйрыгы;

2.1.5 «Жогары жэне (немесе) жогары оку орнынан кей!нг! б!л!м беру 
уйымдары кызмет!н!н улг!л!к кагидаларын бек!ту туралы"КР Б!л!м жэне 
гылым министр!н!ц 2018 жылгы 30 казандагы №595 буйрыгы;

2.1.6 «Кредитт!к окыту технологиясы бойынша оку процес!н 
уйымдастыру кагидаларын бек!ту туралы» КР Б!л!м жэне гылым министр!н!ц 
2011 жылгы 20 сэуфдег! №152 буйрыгы;
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2.1.7 «Б1л!м беру уйымдарында оку-эд!стемел!к жэне гылыми- 
эд1стемел!к жумысты уйымдастыру жэне жузеге асыру кагидаларын бек!ту 
туралы» КР Б!л!м жэне гылым министр1н!ц 2007 жылгы 29 карашадагы №583 
буйрыгы;

2.1.8 МЕМСТ 7.60-2003 «Басылым. Непзп турлер!»;
2.1.9 МЕМСТ 2.105 -  95 «Конструкторльщ кужаттаманыц б!рьщгай 

жуйес!. Мэт1нд!к 1сужаттарга койылатын жалпы талаптар»;
2.1.10 МЕМСТ 7.1-2003 «Библиографиялык жазба. Библиографиялык 

сипаттама. Курастырудьщ жалпы талаптары мен ережелер!».

3 Белплер мен кыскартулар

Университет -  «Сэрсен Аманжолов атындагы Шыгыс Казакстан 
Университет!» коммсрциялык емес акционерл!к когамы;

КР -  Казакстан Республикасы;
КР ТЖБМ -  Казакстан Республикасыныц Еылым жэне жогары б!л!м 

министрл!г!;
КР ОМ -  Казакстан Республикасыныц Оку-агарту министрл!г!;
ШКУ КР ” Шыгыс Казакстан университетт!ц кужатталган рэс!м!;
С1КЕЖжБ0 -  сапаны !шк! камтамасыз ету жуйес! жен!ндег! 

басшылыктын ек!л!;
УАК -  универсшеттщ академиялык кецес!;
КБЖ -  к!тапханалык-библиографиялык ж!ктеу;
ООЖ -  эмбебап ондык ж!ктеу;
ООО -  оку-эд!стемел!к эдебиет;
ISBN -  халыкаралык стандартты к!тап ном!р! (агылш. Internat!onal 

Standard Book Number);
МЕМСТ -  мемлекетт!к стандарт;
МЖМБС -  КР Мемлекетт!к жалпыга м!ндетт! б!л!м беру стандарты;
ООЖУБ -  оку-од!стемел!к жумысты уйымдастыру бойынша бел!м!;
КБЖ -  курылымдык бел!мн!н жетекш!с!;
ПжККБ -  персонал жэне к;укыктык колдау баскармасы;
ККЕжББ -  кужаттамалык камтамасыз ету жэне бакылау бел!м!;
ИДжКД -  инновациялык даму жэне коммерцияландыру департамент!;
ПОК -  профессор-окытушылар курамы;
ОБ -  оку багдарламасы;
БББ -  б!л!м беру багдарламасы.

4 Колданылатын терминдер мен аныктамалар

Осы Ережеде келес! терминдер мен аныктамалар пайдаланылады:
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4.1 Басылым-ондагы акпаратты таратуга арналган, редакцияльщ-баспа 
ендеуден ©ткен, дербес рес!мделген, шыгу мэл!меттер! бар кужат.

4.2 Баспа басылымы-басып шыгару немесе бедерлеу аркылы алынган, 
полиграфиялык тургыдан дербес рес!мделген басылым.

4.3 Оку басылымы-белг!л! 6ip жастагы жэне окыту сатысындагы б!л!м 
алушыларга есептелген, оку немесе окыту уш!н ьщгайлы нысанда жазылган 
гылыми немесе колданбалы сипаттагы жуйеленд1р!лген мэл1меттер1 бар 
басылым.

4.4 Баспа-баспа он!мдер!н дайындауды жэне басып шыгаруды жузеге 
асыратын кэс!порын.

4.5 ООО макет! (окулыктар, оку-эд!стемел!к кешендер мен куралдар) - 
типографиялык тэсшмен жарияланган оку-эд!стемел!к эдебиеттщ улг!с!.

4.6 Окулык - МЖМБС, типт!к багдарлама жэне жумыс оку 
багдарламасына сэйкес оку пэн!н!ц жуйел! баяндамасын камтитын кагаз 
немесе электрондык турдег! оку басылымы, Еылыми кецест!ц, РООК ООБ, 
КР ЕЖБМ, КР ОМ гриф!н алган.

4.7 Оку куралы - МЖМББС талаптарына сэйкес окулыкты 
толыктыратын немесе !ш!нара (толык) алмастыратын оку басылымы. Оку 
куралы нег!з!нен курс бойынша жаца материалдан турады, саланыц езект!, 
даулы мэселелер! мен даму урд!стер!н керсетед!, мэселеге катысты эртурл! 
кезкарастарды (соныц !ш!нде авторлык) керсетед!. Оку куралы оку 
багдарламаларында карастырылган жэне окулыкта баяндалган !ргел! б!л!мд! 
кецейтуге, терецдетуге арналган. Оку жоснарына жаца пэн енг!з!лген немесе 
оку багдарламасына жаца такырыптар енг!з!лген жагдайда, бастапкыда оку 
куралын шыгару уйымдастырылады. Сонымен катар, оку куралдары жаца 
немесе элективт! курстар бойынша шыгарылады.

4.8 Оку-эд!стемел!к курал-оку багдарламасында кезделген оку 
материалын (эд!стемел!к нускаулык, сезд!ктер, карталар жэне баскалар) 
кецейтуге, терецдетуге жэне жаксы игеруге арналган жэне оку пэн!н, оньщ 
бел!ктер!н нсхмесе/жэне жекелеген бол!мдер!н окыту жэне зерделеу 
эд!стемес! бойынша матсриалдарды камтитын оку басылымы.

4.9 Оку-эд!стемел!к кешен-б!л!м беру процес!нде пайдаланылатын 
жэне оку багдарламасында кезделген кузыреттерд! калыптастыруга арналган 
окыту куралдарыньщ кешен! (оку-эд!стемел!к куралдар, эд!стемел!к 
эз!рлемелер, м!ндеттер мен жаттыгулар жинактары, сезд!ктер, дидактикалык 
материалдар, тест материалдары, аудиовизуалды жэне мультимедиялык 
куралдар, электрондык окулык, интерактивт! тактага арналган электрондык 
курал жэне т.б.).

4.10 Дэр!стер курсы-оку пэн!н!ц мазмунын толык керсетет!н оку- 
теориялык басылым (жеке дэр!стер жиынтыгы). Белг!л! б!р окытушы окыган 
пэнн!н материалын керсетед!. Дэр!стерде баска оку басылымдарында жок.



| д |
«Сарсен Аманжолов атындагы Ш ытыс Казакстан 

университет!» КЕ АК
Келес! тексеру 

уакыты  2026 ж. |

Оку-эд!стемел!к эдебиеттерд! эз!рлеу 
туралы ереже

ШКУ Е 016-23 25 бетт!н 6 бет! j11

б!рак оку тапсырмаларын орындау уш!н кажетт! пэн бойынша каз!рг!
замангы акпарат болуы ти!с.

4.11 Практикум-отшгенд! бек1туге ьщпал етет1н практикалык 
тапсырмаларды, жаттыгуларды камтитын оку басылымы.

4.12 Жаттыгулар жинагы-еткен материалды игеруге жэне бекПуге 
ьщпал етет!н, белг!л1 6ip курс келем1нде жаттыгулардан туратын оку- 
практикалык басылым.

4.13 Тапсырмалар жинагы - оку м1ндсттер!н камтитын практикум.
4.14 Зертханалык жумыстар жинагы-белгш! 6ip курс келем1йде 

зертханалык жумыстардын такырыптары мен тапсырмаларын камтитын, 
еткен материалды игеруге, бек1туге ьщпал етет1н оку-практикальщ басылым.

4. Мемлекетт1к емтихандарга дайындык бойынша эд!стемел1к 
усынымдар-барлык шыгарылатын пэндер бойынша мемлекетт1к 
емтихандарга дайындалу уш1н тапсырмалардан, мемлекетт1к емтихандар 
багдарламасынан, оларга дайындык бойынша эд1стемел1к усынымдардан, 
багалау критерийлер1нен, емтихан сурактарынан, усынылатын эдебиеттерден 
жэне т. б. туратын оку-эд1стемел!к басылым.

4.18 Практика женшдег! эд!стемел1к нускаулар-практика 
багдарламасы, практика жен1ндег! тапсырмалар, оларды орындау жен1ндег1 
эд1стемел1к нускаулар, усынылатын эдебиеттер, есепт1л1к нысандары жэне т. 
б. камтылатын оку-од!стемел1к басылым.

4.17 Методические указания по практике - учебно-методическое 
издание, включающее программу практики, задания по практике, 
методические указания по их выполнению, рекомендуемую литературу, 
формы отчетности и др.

4.18 0 0 0  сараптамасы-оку-эд1стемел!к эдебиет (окульщтар, оку- 
эд1стемел1к кешендер жэне оку-эд1стемел1к куралдар) мазмуныныц оныц 
курылымы мен эд1стемел1к аппаратына (Б1л!м алушыларды окыту, тэрбиелеу 
жэне дамыту максаттарына) койылатын талаптарга сэйкест!г!н багалау.

4.19 Оку-эд!стемел!к эдебиеттерд! басып шыгарудыц перспективальщ 
жоспары-кунт!збел!к жылга бек!т!лген окульщтардыц, оку-эд!стемел!к 
кешендерд!н жэне оку-од!стемел!к куралдардыц ПОЦ басылымдарыныц 
жоспары.

4.20 Международный стандартный номер книги -  буквенно-цифровой 
код регистрационного характера. Присваивается международными или 
национальными агентствами по единой методике. Состоит из применяемой 
во всем мире аббревиатуры ISBN и десяти цифр, разделенных на четыре 
части: идентификатор группы (страны), идентификатор издательства, 
порядковый номер книги, контрольная цифра.
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5 Оку-эд!стемел!к эдебиеттерд! эз!рлеу жэне басып ш ы гару тэрт!б!

5.1 ОЭК зз1рлеу ОБ жумыс оку жоспарыныц пэндер! бойынша б!л!м 
алушылардьщ аудиториялык жэне ез!нд!к жумысын камтамасыз ету, б!л^м 
беру процес!н жет!лд!ру жэне Университетте б!л!м алушылардын дайындык 
сапасын жаксарту максатында дайындалады.

5.2 Кажет болган жагдайда ООО эз!рлеуге баска кафедралардын 
окытушылары, университет кызметкерлер!, сондай-ак бегде уйымдардыц 
кызметкерлер! тартылуы мумк!н. Авторлык топтын курамына автор дан баска 
багдарламашылар, дизайнерлер, аудио, бейне режиссерлер жэне т. б. к!ру! 
мумк!н.

5.3 Жекелеген жагдайларда (К? ЕЖБМ, ен!рл!к жэне облыстык б!л!м 
беруд! баскару органдарыныц тапсырысы бойынша жэне т.б.) университеп!ц 
академиялык кецес! (будан эр! -  УАК) ООО курудьщ бастамашысы бола 
алады. Авторлык ужымды калыптастыру жен!мпазга оээ куруга грант бере 
отырып, конкурстык нег!зде жург!з!лед!.

5.4 ООО эз!рлеу кез!нде эз!рлеуш! материалды баяндаудьщ ти!мд! 
эд!стемелер!н жэне окыту технологияларын пайдаланады.

5.5 ООО эз!рлеу кез!нде эз!рлеуш! оку пэн!н ти!ст! оку денгей!нде 
толык келемде окытудыц сабактастыгын жэне пэнаралык байланысты 
камтамасыз етед!.

5.6 ООО басылымы УАК терагасымен кел!с!лген жэне баскарма 
торагасы-университет ректоры бек!ткен басылым мсрз!мдер!н керсетет!н 
ООО басылымыныц перспективалык жоснарына сэйкес жург!з!лед!. ООО 
басылымыньщ перспективалык жоснарына енг!з!лмеген басылымдар ез!н-ез! 
каржыландыру тэс!л!мен шыгарылады. Басылымньщ перспективалык 
жоспарын кафедралардьщ ет!н!мдер! нег!з!нде оку-эд!стемел!к жумысты 
уйымдастыру бел!м! жасайды.

5.7 ООО эзфлеу кез!нде эзфлеуш! жогары оку орны !ш!ндег! 
басылымньщ мынадай руксат ет!лген турлер!н устанады: окулык, оку 
куралы, Оку-9д!стемел1к курал, дэр!стер курсы, практикум, жаттыгулар 
жинагы (тапсырмалар, зертханалык жумыстар), курсты зерделеу жен!ндег! 
эд!стемел!к усынымдар, практикалык сабактарды орындау жен!ндег! 
эд!стемел!к усынымдар, зертханалык жумыстарды орындауга арналган 
эд!стемел!к нускаулар, мемлскетт!к емтихандарга дайындык жен!ндег! 
эд!стемел!к усынымдар, практика жен!ндег! эд!стемел!к нускаулар жэне т. б.

5.8 ООО жариялау уш!н кажет:
5.8.1 келес! кужаттар пакет!н ООЖ¥Б-не беру:
-  оку-эд!стемел!к эз!рлемен!н кагаз жэне электрондык 

тасыгыштардагы мэт!н!;
-  жариялауга усыныммен кафедра отырысыньщ хаттамасынан уз!нд! 

кешфме;



«Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс Казакстан 
университет!» КЕ АК

Келес! тексеру 
уакыты  2026 ж.

Оку-эд!стемел!к эдебиеттерд! эз!рлеу 
туралы ереже

ШКУ Е 016-23 25 бетт!н 8 бет! |

-  басылымга усыныммен жогары мектеп Кецес! отырысыныц 
хаттамасынан уз!нд! кеш!рме;

-  усынылатын ок;у-эд!стемел!к эз!рлемеге рецензиялар (б!р - !шк!, ек! -  
сырткы);

-  усынылатын оку-эд!стемел!к эз!рлемеге сараптамальщ корытынды;
-  мэт!нд!к кужаттыц карыз алуын тексеру нэтижелер! туралы 

аныктама («Антиплагиат» жуйес!нде).
5.8.2 Кужаттар пакет!н оку-эд!стемел!к эдебиетт! басып шыгаратын 

автор оку-эд!стемел!к эдебиетт! басып шыгарудыц перспективалык 
жоспарында керсетшген хмерз!мнен 1 (б!р) ай бурын усынады.

5.9 Оку басылымыныц мазмунына авторлар, рецензенттер, кафедра 
менгеруш!с! жауап беред!.

6 Оку-эдктемел!к эдебиеттерд! рецензиялау тэрт!б! жэне 
рецензенттерге койылатын талаптар

6.1 УАК немесе университеттщ Кылыми кецес! усынган басылымдарга 
университет гриф! бершед!.

6.2 ООО окытушысы эз!рлеген кафедра отырысында, содан кей!н 
жогары мектептер кецес!нде каралады, содан кей!н АБЖ сараптама 
комиссиясынын шеш!м!мен расталады, содан кейш университеттщ Былыми 
кецес! бек!тед! жэне жариялауга усынылады.

6.3 Кафедралык рецензиялау осы пэн окытылатын кафедра 
отырысында жузеге асырылады. Матсриалдарды рецензиялау кез!нде, ед 
алдымен, олардын мазмуныныц езект!л!г! жэне белгш! б!р талаптарга 
сэйкест!г! белг!ленед!. Рецензиялау нэтижелер! бойынша кафедра 
отырысында ОООжариялауга усыным беру туралы шеш!м кабылданады. Он 
шеш!мн!ц корытындысы бойынша авторга кафедра мецгеруш!с! мен 
хатшыныц колы койылган кафедра отырысыньщ хаттамасынан уз!нд! 
кешфме бершед!.

6.4 Жогары мектеп Кецес! усынылгаи ООО-т! ти!ст! рецензиялармен 
жэне кафедра отырысыныц уз!нд! кеш!рмес!мен карайды, басылымга 
усынымдар немесе усынымдар туралы шеш!ммен уз!нд! усынады. Оц 
шеш!мн!н корытындысы бойынша авторга жогары мектеп терагасы мен 
хатшыныц колы койылган жогары мектеп Кецес! отырысыньщ хаттамасынан 
уз!нд! кешфме бершед!.

6.5 ООО рецензиялауга койылатын талаптар:
6.5.1 Озфленген ООО - ге уш рецензия усынылуы ти!с: б!реу!-!шк!, 

екеу!" сырткы;
6.5.2 1шк! рецензентт!н усынылгаи оку-эд!стемел!к эдебиетке сэйкес 

келет!н салада гылыми/академиялык дэрежес! болуы ти!с;
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6.5.3 Сырткы рецензентт!ц усынылгаи оку-эд!стемел!к эдсбиеттерге 
сойкес келет!н салада гылыми/акадсмияльщ дэрсжес! болуы немесс осы 
кызмет саласында ецбек етет!н б!л!кт! маман болуы ти!с (м!ндетт! турде 
рецензенттердщ кем легенде б!реу!н!н гылыми дэрежес! болуы ти!с);

6.6 Эзфленген ОЭЭ шолуында келес! акпарат болуы керек:
6.6.1 Оку басылымыныц атауы, пэнн!ц жэне ББ атауы, Оку басылымы 

авторынын (авторларынын) аты-жон!, басылымды эз!рлеу т!л!;
6.6.2 Рецензияньщ нег!зг! бел!г!-колжазбаныц езект!л!г!н, МЖМБС, ББ, 

пэнге сэйкест!г!н; курылымын, гылыми жацалыгын, эд!стемел!к 
кундылыгын, презентация стил!н жэне т. б. керсетед!;

6.6.3 Рецензияньщ корытынды бел!г!нде колжазбаны басып 
шыгарудын орындылыгы нег!здемес! бер!лед! - он корытынды болган 
жагдайда: «Талаптарга сэйкес келед!» / «¥сынамыз»; корытындыда жоюды 
тал ап етет!н ескертулер болган жагдайда: «Пысыктауды талап етед!»; - тер!с 
корытынды болган жагдайда: «Талаптарга сэйкес келмейд!»/ «¥сынбаймыз»;

6.6.4 Рецензияга оныц авторы кол коюы керек (рецензенттщ жумыс 
орнын, лауазымын, гылыми атагы мен дэрежес!н корсете отырып). Цол 
рецензент уйымынын мер!мен куэландырылады, кун! койылады.

7 Оку-эд!стемел1К эдебиегтерд!ч сараптамасы

7.1 ООО УАК сараптау комиссиясы тек рецензиялар, кафедра 
отырысыньщ хаттамасынан уз!нд! кош!рмелер жэне жогары мектепт!ц 
эд!стемел!к кенес! болган жагдайда гана каралады. ^

7.2 ООК сараптамасын АБЖ сараптау комиссиясы жург!зсд!.
7.3 Кажет болган жагдайда ООК сараптамасына жогары жэне жогары 

оку орнынан кей!нг! б!л!м беру уйымдарыныц жэне осы оку-эд!стем9л!к 
басылымнын бей!н!не сэйкес келет!н езге де уйымдардын жетекш! 
галымдары тартылуы мумк!н.

7.4 Егер сарапшыньщ ез! оку басылымын эз!рлеуш! болып табылса, 
сараптамалык корытындыны оку басылымы дайындалган саладагы маман 
(гылым кандидаты, гылым докторы, философия докторы (PhD) гылыми 
дэрежес! бар EIOK катарынан) жасай алады.

7.5 Сарапшылар дэлелд! жэне объективт! сараптамалык корытынды 
дайындайды, онда усынылган материалдардыи сараптамасы туралы 
мэл!меттерд! жария етпей, сондай-ак жария багалаудан тартынбай, 
басылымньщ мумк!нд!г! немесс мумк!н .ст!г! туралы нег!здслгсн 
корытындылар камтылуга ти!с. Сараптама аякталганнан кей!н сараптама 
комиссиясы УАК-ке сараптама корытындысын усынады жэне авторды 
сараптама корытындылары туралы хабардар етед!. Сараптама нэтижелер! 
непзщде УАК шеш!мдерд!н б!р!н кабылдайды: «Оку процес!нде колдануга 
кецес беру», «Оку процес!нде колдануга кецес бермеу». Сараптаманыц тер!с
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корытындысын алган оку-эд!стемел!к эдебиеттер корытындыны алган 
куннен бастап 2 (ек!) айдан кей!н гана кайта сараптамага тусе алады.

7.6 Сараптама кез!нде бага бер!лед!:
-  материал мазмуныньщ МЖМББС жэне пэнн!ц улг!л!к оку 

багдарламасына сэйкест!г!;
-  мэл!мделген О0Э-т!н оку басылымыныц тур!не сэйкест!г! ( окулык, 

оку куралы, оку-эд!стемел!к курал, дэр!стер курсы, практикум, жаттыгулар 
жинагы (тапсырмалар, зертханалык жумыстар), эд!стемел!к усыныстар жэне 
т. б.);

-  даярлау багыты бойынша ББ-ныц калыптасатын кузыреттерге 
сэйкест!г!;

-  оку эдебиеттер!нен айырмашылыгы, оку басылымыныц жадалыгы;
-  хмазмун сапасы, эд!стемел!к куралдар, техникальщ орындау;
-  кернек!л!к, логика жэне презентация дэйект!л!г!;
-  эд!стемел!к артыкшылыктар, басылымньщ дидактикалык 

аппаратынын сапасы (жалпылау, корытынды, бакылау сурактары, 
тапсырмалар жэне т. 6.);

-  иллюстрациялык материалдын (мэт!ндерд!ц, суреттерд!ц, 
сызбалардын, сызбалардыц, иллюстрациялардыц) сапасы жэне олардыц 
зерттелет!н материалга сэйкест!г!;

-  б!л!м беру процес!н !ске асыру уш!н гылыми-эд!стемел!к жэне 
(немесе) практикалык кундылык;

-  тутастай алганда жэне оныц жекелеген компоненттер! бойынша 
акпараттьщ дэлд!г!, дэйект!л!г!, толыктыгы жэне колем!.

7.7 «Антиплагиат» жуйес!нде тексеру. Басылымга усынылган оку- 
эд!стемел!к эдебиеттер м!ндетт! турде плагиатка карсы жуйеде тексер!стен 
ету! керек. 1леспе кужаттар пакет!не карыз алудын бар-жогын мэт!нд!к 
кужатты тексеру нэтижелер! туралы аныктама коса бершед!.

8 Оку-эд!стемел!к эдебиеттерд!ц жалпы куры лы м ы

8.1 ОЭЭ непзг! курылымдык компоненттер!:
8.1.1 Титулдык паракта: автор немесе авторлар туралы мэл!меттер 

(аты-жен!, тег!); атауы; ООО тур! (окулык, оку куралы жэне т.б.); 
шыгарылган орны (каласы) жэне жылы (Цосымша 1) камтылады;

8.1.2 Окулыктыц (оку куралынын) титулдык парагыныц сырт жагында: 
ООЖ, КБЖ, авторлык белг!с!; рецензенттер туралы мэл!меттер (рецензент 
жумыс !стейт!н уйымнын гылыми дэрежес!, атагы, лауазымы, атауы); 
библиографиялык сипаттама; окулыкка (оку куралына) аннотация; ти!ст! 
б!л!м беру багдарламасы бойынша б!л!м алушылар уш!н осы басылымды 
окулык (оку куралы) рет!нде пайдалануга руксат берет!н (бек!тет!н, руксат
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берет!н (усынатын) гриф; ISBN; авторлык; кукьщты коргау белг!с!-эз!рлеуш! 
жасайды жэне м!ндетт! элементтерд! камтиды: шецберге салынган латын эрп! 
«С»; автордыц (б!р!нш! басылымды жузеге асырган тулганьщ) тег!, аты, 
экес!н!н аты, сондай-ак баспанын немесе баспа уйымыныц атауы: оку 
басылымыньщ б!р!нш! жарияланган жылы. (Цосымша 2);

8.1.3 Багдарлау аппараты (алгы сез, белг! -  символдар, керсетк!штер);
8.1.4 Мазмуны -  непзг! мэт!нн!ц ретт!к ном!рлер! мен курылымдык 

б!рл!ктер!н!н атауларын, найдаланылган ■ дереккездерд!н, олар 
орналастырылган беттерд!н ном!рлер! керсетшген косымшалардьщ т!з!м!н 
камтиды. Мазмуны оку басылымыньщ титулдык бет! мен аннотациясынан 
кей!нг! бетте (беттерде) ориаластырылады жэне «Мазмун» такырыбымен 
белгшенед!»;

8.1.5 К!р!спе-окулык басылымыньщ непзг! мэт!н!н!ц к!р!спе бел!г!.
К!р!спе келес! аспектшерд! камтиды:
-  басылымнын максаты (максаты), оку багдарламасына сэйкест!г!;
-  окулык басылымыньщ тур! жэне оньщ пэн бойынша баска оку 

басылымдары жуйес!ндег! орны, езект!л!г!, жацашылдык дэрежес!, авторлык 
тужырымдаманын ерекшел!ктер!; осы оку куралынын материалын зерделеуге 
багытталган жалпы мэдени жэне кэс!би кузыреттерд! корсету. Кузыреттер 
жумыс багдарламасына сэйкес керсетшед!. Егер оку куралы пэнн!ц бел!м!н 
окып-уйренуге арналган болса, онда осы накты бел!мд! окып-уйрену кез!нде 
калыптасатын кузыреттер корсет!лед!:

-  оку урд!с!нде ОЭЭ колдану бойынша эд!стемел!к нускаулар;
-  ООО курылымынын жалпы сипаттамасы, басылым аппаратын ти!мд! 

пайдалану ерекшел!ктер! (дидактикалык, библиографиялык, аныктамалык 
жэне т. б.);

8.1.6 ООО непзг! бел!г!-мэселен!н мэнш корсету! жэне оньщ егжей- 
тегжейл! баяндалуын камтуы ти!с:

-  ООО мазмуны пэнн!н МЖМББС жэне / немесе бек!т!лген оку 
багдарламасына сэйкес болуы ти!с. Мэт!нн!ц нег!зг! бел!г!н!ц айдарлары 
(бел!мдер, тараулар, параграфтар) оку материалын баяндаудын логикасына 
жэне оку пэн!н!н такырыптык жоснарына сэйкес келу! ти!с; .

-  такырыптык бел!мдерде бел!мн!ц оку материаДш 
корытындылайтын корытындылар жэне б!л!м алушылардын оз!н-ез! 
бакылауына арналган дидактикалык аппарат (бакылау сурактары, мысалдар, 
жаттыгулар, тапсырмалар, тесгтер) камтылуы ти!с;

-  оку материалын «карапайымнан курдел!ге» кагидаты бойынша 
баяндау дэйект!л!г!н сактау кажет; аныктамалар мен тужырымдар жалпы 
кабылданган гылыми терминологияга сэйкес келу! ти!с;
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-  оку ьсуралынын непзп мэт!н! - МЖМББС жэне оку 
багдарламаларына сэйкес дидактикапык енделген оку материалы бш!м 
алушылардын игеру! уш!н м!ндетт! болып табылады;

-  косымша мэт!н-оку эдебиет1н!ц мазмунын игеруде манызы бар оку 
эдебиет!н!ц косымша материалы;

-  тус!нд1рме мэт!н-оку-эд!стемел!к эдебиетт!н оку материалын тус!ну 
мен негурлым толык менгеруд!н кажетт! материалы;

8.1.7 б!л!мд! менгеру аппараты (сурактар, тапсырмалар, тесттер, б!л!м 
алушылардын ез!нд!к жумысына арналган материалдар):

-  оку куралынын эрб!р блогын (такырыбын) зерделегеннен кей!н оку 
кызмет!н ти!мд! уйымдастыруга ыкпал етет!н Бакылау-елшеу материалын 
(бакылау сурактары, ез!нд!к жумыска арналган сурактар, тесттер, жаттыгу 
тапсырмалары, сондай-ак пайдаланылатын эдебиеттер т!з!м!н корсету) косу 
кажет.

Пайдаланылган дерекк0здерд!н т!з!м! ОЭЭ-ды (элеуметт!к 
гуманитарлык бей!ндег! пэндер бойынша -  соцгы бес жылда; 
жаратылыстану, техникальщ, ауыл шаруашылыгы пэндер! бойынша-сонгы он 
жылда шыгарылган) жасау кез!нде пайдаланылган кездер туралы 
мэл!меттерд! камтуга ти!с. Егер б!л!м алушыларга кандай да б!р материалды 
окып-уйрену уш!н усынылатын эдебиеттер т!з!м!н келт!ру кажет болса, 
«Такырыпты (пэнд!) окып-уйрену уш!н усынылатын эдебиет» бел!м! 
енг!з!лед!, ол оку басылымыньщ нег!зг! бел!г!н!ц сонында ориаластырылады. 
Бул т!з!мде непзг! жэне косымша эдебиеттер, интернет-ресурстар (кажет 
болган жагдайда) ерекшеленед!.

8.1.8 Цосымшалар -  оку басылымыньщ мазмунын толыктыратын 
материалды камтиды.

Косымшалар болуы мумк!н: графикалык материал, улкен форматтагы 
кестелер, жабдьщтар мен курылгылардьщ сипаттамалары, практикалык 
сабактарда шеш!лет!н алгоритмдер мен багдарламалардьщ сипаттамалары 
жэне т. б.

8.1.9 Бакылау-елшеу материалдарына койылатын басты талаптар:
-  оку материалынын мазмунына сэйкест!г!;
-  б!л!м алушылардын багдарламальщ материалды менгеру!н 

камтамасыз ету;
-  прогрессивт!к денгейлер мен накты сатылар бойынша к!лтт! 

кузыретт!л!ктер тур!нде оку жет!ст!ктер!н кадагалау;
-  б!л!м алушылардын танымдык мотивациясын жэне танымдьщ 

кызмет!н дамыту;
-  кеп децгейл! тапсырмалардьщ болуы;
-  мэл!мдемелерд!н дэлд!г! мен аньщтыгы.



1
«Сэрсен А!ианжолов атындагы Ш ыгыс Казакстан 

университет!» КЕ АК
Келес! тексеру j 

уакыты  2026 ж. i

(
^  \1Оку-эд!стемел!к эдебиеттерд! эз!рлеу 

туралы ереже
ШКУ Е 016-23 25 бетт!н 13 бет! !

8.1.10 Цорытынды-оку материалын жалпылау функциясын орындайды 
жэне келес! аспект!лерд! камтиды:

-  нег!зг! корытындылар;
-  шеш1лмеген жэне шешу киын мэселелерд!н сипаттамасы;
-  пэнд! одан эр! ез бет!нше зерттеу бойынша усыныстар;
-  пэнн!н даму болашагы (гылым саласы).
8.1.11 Эдебиет.
8.1.12. Окулыктыц (оку куралынын) соцгы бет!: автор(лар) туралы 

толык акпарат; ООО тур!; шыгыс деректер!.
8.2 Оку жэне оку-эд!стемел!к куралдардыц колем! улг!л!к немесе 

жумыс жоспары бойынша пэнд! окуга бол!нет!н кредиттерге (сагаттарга) 
байланысты, мамандарды даярлау кез!нде курстьщ ерекшел!г! мен мэн!н 
ескере отырып айкындалады, б!рак кем!нде 4 баспа бет!н курайды.

8.3 ООО керек:
-  колданбалы сипатта болу. Оку эдебиеттер!нде сэтт! мецгеру уш!н 

дидактикалык енделген жэне кэс!би кызметке багытталган гылыми акпарат 
усынылуы керек;

-  кернек! болу, ягни мэт!н, мумк!нд!г!нше, материалды кабылдауды 
жен!лдетет!н, б!рак оны кайталамайтын схемалармен, суреттермен, 
фотосуреттермен суйемелдену! ти!с;

-  жуйел!л!к, жуйел!л!к жэне баяндау карапайымдылыгыньщ 
талаптарына сэйкес келу! (артык деректемелерс!з). Непзг! позициялар мэтш 
бойынша калыц кар!ппен немесе баска тэсшмен белектелу! мумк!н. 
Аныктамалар анык, тус!н!кт! болуы керек. Терминдерд! б!рдей колдану, 
б!ртект! заттар мен кубылыстардын б!р термин!мен дэйект! белг!леу 
сакталуы керек.

8.4 Барлык оку-эд!стемел!к басылымдарда келес! касиеттер болуы
керек:

-  Басылымнын максаттарын, м!ндеттер! мен максатын дэл жэне анык 
аныктау;

-  материалды игеруге, жалпы мэдени жэне кэс!би кузыретт!л!ктерд! 
калыптастыруга ыкпал етет!н окыту технологиялары мен эд!стер!н корсету;

-  алдынгы жэне кей!нг! пэндерд! оку кезшде алынган б!л!м мен 
дагдылардын сабактастыгын камтамасыз ету;

-- пэнаралык байланыстарды жузеге асыру;
-  материалды дэйект! жэне реп!л!кпен баяндау;
-  ен манызды семантикалык байланыстар мен нег!зг! угымдарды 

бел!п корсету;
-  терминдерд! колданудын б!рьщгай тэс!л!н усыну.
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9 Оку-эд!стемел1к эдебиеттерд!ц турлер! жэне олардыц куры лы м ы

9.1 оку куралыныц курылымы:
-  титулдык бет;
~ багдарлау аппараты (алгы сез, белг!-символдар, керсетк!штер);
-  мазмуны (мазмуны);
-  Kipicne;
-  оку куралынын непзг! бел!п;
-  эр такырыптан кей!н б!л!мд! мецгеру аппараты (ез!н-ез! бакылауга 

арналган сурактар, тапсырмалар, тесттер, б!л!м алушылардьщ ез!н;ук 
жумысына арналган материалдар жэне т. б., эдебиеттер т!з!м!);

-  корытынды;
-  аныктамалык-библиографиялык аппарат;
-  косымша.
Оку куралынын колем! 6 баспа парактан кем болмауы ти!с.
9.2 оку-эд!стемел!к куралдыц курылымы:
-  титулдык бет;
-  багдарлау аппараты (алгы сез, белг!-символдар, керсетк!штер);
-  мазмуны (мазмуны);
-  жург!зу;
-  оку-эд!стемел!к куралдыц нег!зг! бел!м!;
-  эр тараудан кей!н б!л!мд! игеру аппараты (ез!н-ез! бакылау жэне 

студенттерд!н ез!нд!к жумысы ушш сурактар мен тапсырмалар жэне т. б.);
-  аныктамалык-библиографиялык аппарат;
-  косымша.
Оку-эд!стемел!к куралдын колем! 4 баспа парактан кем болмауы ти!с.
9.3 Дэр!стер курсыньщ курылымы:
-  титулдык бет;
-  мазмуны;
-  к!р!спе;
-  жеке дэр!стерд!ц мэт!ндер!: такырып жэне нег!зг! бел!м: такырып 

атауы; такырыпты зерттеу максаттары (б!л!м, б!л!к т!з!м!); такырып 
бел!мдер!н!н атауы (такырып бел!нген оку сурактары); эр бол!м бойынша оку 
акпараты (блоктьщ эр бел!м! бойынша дэстурл! турде суреттер, схемалар, 
графиктер жэне т. б. мэт!н туршде жазылган оку материалы); озш-ез! 
тексеруге арналган сурактар (жауаптарымен, тус!н!ктемелер!мен жэне 
усынымдарымен);

-  эр такырып бойынша тест тапсырмалары, дэр!стерд!ц барлык курсы 
немесе талкылауга арналган сурактар;

-  эр такырыптан кец!нг! эдебиеттер т!з!м!.



ы «Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ытыс Казакстан 
университет!» КЕ АК

Келес! тексеру 
уакы ты  2026 ж.

Оку-эд!стемел!к эдебиеттерд! эз!рлеу 
туралы ереже

ШКУ Е 016-23 25 бетт!н 15 бет!

Дэр!с курсыньщ келем! кем!нде 3 баспа парактан туруы керек.
9.4 Практикумныц курылымы:
-  титулдык бет;
-  мазмуны;
-  Kipicne;
-  Heri3ri бел1м: теориялык материалдын кыскаша мазмуны; 

теориялык курстьщ ти1ст1 бел1мдер1не тус1нд1рмелер мен с1лтемелер бере 
отырып, типт1к есептер мен жазтытулардыц кадамдык шеш1мдер1; ез1нд1к 
жумыска арналган практикалык тапсырмалар; практикалык тапсырмаларды 
орындауга усынымдар; практикалык тапсырмаларга жауаптар мен нускаулар; 
эдебиеттер т1з1м1.

Практикум колем! кем!нде 3 баспа табактан туруы керек.
9.5 Зертханалык жумыстар жинагыныц курылымы (есептеп,

жаттыгулар):
-  титулдык бет;
-  мазмуны; ч ,
-  жург!зу; •’ 
Зертханалык жумыстардын (тапсырмалардыц, жаттыгулардьщ)

такырыптары мен тапсырмалары. Тапсырмалар тарауларга бел!н!п, 
окытылатын курстьщ келем!н толык камтуы керек;

-  тапсырмаларга жауаптар мен нускаулар;
-  эдебиеттер т!з!м!;
-  косымшалар.
Зертханалык жумыстар жинагыньщ колем! 1 баспа табактан кем 

болмауы ти!с.
9.6 Курсты зерделеу жен!ндег! эд!стемел!к усынымдардьщ курылымы:
-  титулдык бет;
-  мазмуны; 
к!р!спе;
-  курсты зерделеу бойынша ез!нд!к жумыстыц курамы мен

мазмуныньщ сипаттамасы;
-  0з!нд!к жумыстыц кезецдер! мен тэрт!б!;
-  ез!нд!к жумыстыц нег!зг! киындыктары жэне оларды жену

жолдары;
-  курс бойынша ез!нд!к жумыс нэтижелер! туралы есеп беру нысаны;
-  курс бойынша емтиханды (сынакты) дайындау мен етк!зуд!ц

мазмуны мен ерекшел!ктер!;
-  эдебиеттер т!з!м!.
Курсты зерделеу бойынша Эд!стемел!к усынымдардын колем! кем!нде 

1 баспа табактан туруы ти!с.
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9.7 Бакылау, курстьщ, дипломдьщ жумыстарды орындау бойынша 
0д!стемел!к усынымдардьщ курылымы:

-  титулдык бет;
-  мазмуны;
-  Kipicne;
-  жалпы нускаулар: жумыстыц (жобаныц) максаты; жумыстыц 

(жобанын) орындалу жоспары; Жумыстыц (жобаныц) мазмунына (бакылау, 
курстьщ, дипломдьщ) койылатын талаптар; тус1нд1рме жазбаны рес1мдеуге 
койылатын талаптар; жумыстардын (жобалардьщ) такырыбы (Бакылау, 
курстьщ, дипломдык); эдебиеттер т1з1м1;

-  косымшалар.
Бакылау, курстьщ, дипломдык жумыстарды орындау бойынша 

0д1стехМел1к усынымдардын колем! 1 баспа парактан кем болмауы ти!с.
9.8 Практикалык сабактарды орындау бойынша Эд!стемел!к 

усынымдардын курылымы:
-  титулдык бет;
-  мазмуны;
-  к!р!спе;
-  жумыстьщ максаты;
-  теориялык бел!м;
-  жумысты орындау жоспары;
-  непзг! бел!м;
-  бакылау сурактары;
-- эдебиеттер т!з!м!;
-  косымша.
Практикалык сабактарды орындау бойынша 0д!стемел!к 

усынымдардын колем! 1,5 баспа парактан кем болмауы ти!с.
9.9 Зертханалык жумыстарды орындауга арналган эд!стемел!к 

нускаулардьщ курылымы:
-  титулдык бет;
-  мазмуны;
-  к!р!спе (пэнд! окытудагы зертханалык жумыстьщ рел!н, жумысты 

орындау кез!нде алынган кузыретт!л!кке койылатын талаптарды жэне б!л!м 
алушылардын есепт!л!к нысанын керсетед!));

-  кау!пс!зд!к техникасы бойынша нускаулар;;
Зертханалык жумыстардын сипаттамасы (жумыстьщ ретт!к нем!р!н, 

жумыстьщ атауын, жумыстьщ максаты мен м!ндеттер!н, теориялык бел!мд! 
(жумыс бойынша жалпы теориялык мэл!меттерд!), практикалык бол!мд! 
(материалдар мен жабдьщтар, жумысты орындау тэрт!б!, жумыс бойынша 
есепт!н мазмунын камтиды));

-  косымша;
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-  эдебиеттер т!з!м! (жумыстарды орындауга дайындык; уш!н кажетт!).
Зертханалык жумыстарды орындауга арналган эд!стемел!к

нускаулардьщ колем! 1,5 баспа парактан кем болмауы ти!с.
9.10 Практика бойынша эд!стемел!к нускаулардьщ курылымы:
-  титулдык бет;
-  к!р!спе;
-  мазмуны;
-  практика багдарламасы (практика тур!, максаты, м!ндеттер!, 

тапсырмалары, критерийлер!
-  багалау жэне т. б.);
-  практика багдарламасын орындау бойынша эд!стемел!к усынымдар;
-  косымшалар (есеп беру нысаныныц улплер! жэне т. б.).);
-  эдебиеттер т!з!м!.
Тэж!рибе бойынша эд!стемел!к нускаулардьщ колем! 1 баспа парактан 

кем болмауы ти!с.

10 Университет баспасында басып шыгаруга усы ны латы н О Э Э  
рес!мдеуге койылатын талаптар

10.1 Мэт!н ер!стерд!н келес! елшемдер!н сактай отырып басып 
шыгарылуы керек: сол жагы -  2 см, оц жагы -  2 см, теменг! жэне жогаргы 
жагы -  2 см. Шрифт -  14, интервал -  жалгыз, 1 баспа парагы (Р. L.) = 40 ООО 
баспа танбасы = 16 А4 парагы.

10.2 бет Н0м!р! бетт!н теменг! бел!г!н!н ортасына нуктес!з койылады 
(титулдык бет -  1 жэне 2 бет, Нускаулыктыц оз! 3 беттен басталады).

10.3 титулдык Парак улг!ге сэйкес рес!мделед! (1, 2-Цосымшалар).
10.4 бол!мдер мен к!ш! бел!мдерд!н такырыптары абзац шег!н!с!нен бас 

эр!ппен, соцында нуктес!з, астын сызусыз басылуы керек. Бел!мн!ц, к!ш! 
бел!мн!ц, тармактыц жэне тармакшаныц нем!р!нен кей!н нукте койылмайды. 
Жана бел!м жаца беттен басталады.

Мысалы-1 бол!м нем!р!
1.2 к!ш! бел!мнщ нем!р!
1.1.2-тармактьщ ном!р!
Азат жол-10 мм.
10.5 Кестен!н атауын ортасында кестен!ц уст!не сызыкша аркылы 

н0м!р!мен б!р жолга кою керек. Кестен!ц б!р бел!г!н баска паракка 
ауыстырган кезде «кесте» сез!, оныц нем!р! мен атауы кестен!ц б!р!нш! 
бел!г!нен б!р рет керсетшед!, баскалары «жалгасы» сез!н жазады жэне кесте 
нем!р!н керсетед!, мысалы: «1-кестен!н жалгасы». Кестен!н !ш!нде 12 
мэт!ннен кем кегльд! пайдалануга руксат етшед!.

Мысал:
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2-кесте-Профессор-окытушылар курамы туралы деректер

10.6 барлык сызбалар, иллюстрациялар, графиктер "сурет" сез!мен 
белг!ленед!. Суретт!и атауы суретт!ц астына ортасында ориаластырылады.

Мысал: 1-Сурет. - ¥лгер!м кестес!.
10.7 аудару кез!нде: эрб!р аудару позициясыныц алдында узын 

сызыкша кою керек немесе кажет болган жагдайда кужат мэт!н!нде 
аударымдардын б!р!не, к!ш! эр!пке с!лтеме жасау керек, одан кей!н жакша 
койылады. Аударымдарды одан эр! нактылау уш!н араб цифрларын колдану 
керек, содан кей!н жакша койылып, жазба мысалда керсетшгендей 
шег!н!стен жасалады.

Мысал:
ал)______________ ;
б )____________
1)
2 )
в)
10.8 0рб!р косымшаны жаца беттен бастау керек, бетт!ц жогаргы оц 

жагында «Косымша» сез! орыс алфавит!н!н бас эр!птер!н колдана отырып 
белгшенед! (Е, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ эр!птер!нен баска). Косымшада жеке жолда 
бас эр!ппен мэт!нге катысты симметриялы турде жазылган такырып болуы 
керек. Егер есепте б!р косымша болса, онда ол келесщей корсет!лед!: А 
Косымшасы.мэт!нде барлык косымшаларга с!лтемелер бершу! керек.

10.9 Эр косымшаньщ жэне кестен!н суреттер! косымшаныц белг!с! 
цифрыныц алдына коса отырып, араб цифрларымен жеке нем!рленед!. 
Мысалы, сурет а. 5 немесе кесте б. 2.

10.10 Егер кужатта келт!р!лген жекелеген деректерд! тус!нд!ру кажет 
болса, онда бул деректерд! с!лтемен!н жол уст! белг!лер!мен белгшеу керёк. 
Мэт!ндег! с!лтемелер олар керсетшген бетт!ц соцындагы шег!н!стен 
ориаластырылады жэне мэт!ннен сол жагында кыска, жука келденец 
сызыкпен бел!нед!. Сштеме белг!с! сезден, саннан, символдан, тус!нд!рме 
бершген сейлемнен кей!н жэне тус!нд!рме мэт!н!н!н алдына койылады.

10.11 Пайдаланылган дереккоздерге с!лтемелерд! шаршы жакшада 
келтфген жен. Эдебиеттер т!з!м! МЕМСТ 7.1-2003 «Библиографиялык жазба. 
Библиографиялык сипаттама. Курастырудын жалпы талаптары мен 
ережелер!».



«Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс Казакстан 
университет!» КЕ АК

Оку-эд!стемел!к эдебиеттерд! эз!рлеу 
туралы ереже

ШКУ Е 016-23

Келес! тексеру
у акы ты  2026 ж.

25 бетт!н 19 бет!

11 0згер!стер

11.1 Ережеге езгер!стер мен толыктырулар енг1зу С1ЦЕЖжБ0-н!ц 
руксаты бойынша жузеге асырылады жэне езгер!с туралы хабарлама кужат 
тур!нде онын колы койылып рес!мделед!. взгерту туралы хабарлама парагы 
белг!ленген нысанга сэйкес рес!мделед1 жэне осы Ереже орналаскан барлык 
курылымдык бел!мшелерге бер1лед1. Сактауга бер!лген Ережеге езгер!стер 
туралы хабарламаны шыгаруды тек эз!рлеуш! жург!зед1. Ережеге езгер!стерд! 
КБЖ езгер1стер мен толыктыруларды т!ркеу парагына м1ндетт! турде белг! 
коя отырып енг!зед!.

11.2 Тупнускага жэне есепке алынган жумыс даналарына езгер!стер 
мен толыктырулар енг!зген! уш!н КБЖ жауапты болады.

11.3 Ережен! тексеру кезецд!л!г!н есепке алу нарагындагы жазбаны 
м!ндетт! турде енг!зе отырып, уш жылда б!р реттен сиретпей КБЖ-мен кайта 
каралады.

11.4 Ережеге езгер!стер мен толыктырулар енг!зу уш!н нег!з болып 
табылады:

-  нормативт!к кужаттарга жацадан езгер!стер мен толыктырулар 
енг!з!лген зац куш! бар кукыктык акт!лер;

-  баскарма терагасы-ректордыц буйрыктары;
-  курылымдык бел!мшелер арасында м!ндеттерд! кайта белу;
-  курылымдык бел!мшелерд! кайта уйымдастыру;
-  С1КЕЖжБ0-н!н руксатымен озгер!стер енг!зу себептер! керсетшген 

КБЖ-н!н кызметт!к жазбасы.
11.5 Бел!мшен!н атауы езгерген кезде Ереже ауыстырылуы ти!с.
11.6 Ауыстырылган жагдайда университетте куш! жойылган Ережен!н 

барлык даналары алынып, жацасына ауыстырылуы ти!с.
11.7 Ережен!ц еск!ргендер!н ауыстыру жэне алып тастау уш!н К^Ж 

жауапты.
11.8 Куш! жойылган Ереже куш!н жою ушш непздемесш, кунш, 

«Куш!н жойды» деген жазуды жасаган адамныц колын корсете отырып, 
«Куш! жойылды» деген жазумен белг!ленед! жэне мурагатка 
ориаластырылады. Мурагаттык кужаттар жумыс уш!н найдаланылмайды.

12 Кел!су, сактау жэне тарату

12.1 КР-ныц нормативт!к-кукыктык акт!лер!н!ц талаптарына сэйкес 
Ережен! кел!суд! ЦБЖ жузеге асырады.

12.2 Ережен! ЦБЖ эз!рлейд!.
Ереже кел!с!лед!:
-  С1ЦЕЖжБ0-мен;
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-  академиялык саясат жэне бш!м беру багдарламаларын баскару 
департамент!н!ц директорымен;

-  ИДжКД-н!ц директорымен;
-  ККЕжББ-н!ц жетекш!с!мен;
-  ПжК^Б-нын жетекш!с!мен;
-  комплаенс-офицермен;
-  зацгер-кенесш!мен;
12.3 Ереже баскарма терагасы-ректормен бек!тшед1 жэне ол 

жойылганга дей!н эрекет етед!.
12.4 Ережен!ц тупнускасы ККЕжББ-нде сакталады, оныц сакталуына 

ЦКЕжББ-ньщ жетекш!с! жауапты болады.
12.5 Есепке алынган Ережен! жумыс даналарын таратуды К^ЕжББ 

жузеге асырады.
12.6 Ережен!ц есепке алынган жумыс данасыньщ бел!мшеде сакталуы 

уш!н жауапкерш!л!к КБЖ-не жуктелед!.

Э31РЛЕД1:
Оку-эд!стемел!к жумысты уйымдастыру 
бел!мн!ц жетекш!с!

КЕЛ1С1ЛД1:
Сапаны !шк! камтамасыз ету жуйес! 
жен!ндег! басшылыктыц ек!л!

Академиялык саясат жэне б!л!м беру 
багдарламаларын баскару департаментт!н!ц 
директоры

Инновациялык даму жэне коммерцияландыру 
департамент!н!ц директоры

И.В. Зинченко

И.В. Ровнякова

Ж.Б. Брлатова 

Н.Б. Алимбекова

Кужаттамалык камтамасыз ету жэне 
бакылау бел!м!н!ц жетекш!с!

Персонал жэне кукыктык 
колдау баскармасыньщ жетекш!с!

Комплаенс-офицер

Зацгер-кецесш!

А.К. Чудобаева

К.Р. Раисова

Г.Т. Байркенова 

Д.М. Раева
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