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1 Жалпы ережелер
1.1 Осы «Сэрсен Аманжолов атындагы Шыгыс Кдзакстан 

университетшщ innri тэртш ережелерЬ> (будан api- Ережелер) «Сэрсен 
Аманжолов атындагы Шыгыс Кдзакстан университет!» КЕ АК, (будан эрь 
Когам) imKi TapTi6iH уйымдастырылуын жэне жузеге асыруылын белгшейдь 
К,огам кызмeткepлepiнe iniKi ецбек TapTin ережелер! болып табылады.

1.2 Ецбек жэне бшм беру KecTeci - кызметкерлердщ жэне 
студенттердщ ецбек жэне оку процесшде, сондай-ак Когамныц аумагында, 
ягни гимараттарда, курылыстарда, уй-жайларда, жер учаскелершде жэне 
Кргамга тиесш езге де объектшерде 03iH-03i устау ережелер!.

1.3 Ережеш Кеогам кызметкерлер! сактауы мшдетп. Ецбек шарты 
бойынша Кргамда жумыс жасайтын кызметкерлер жэне жогары оку 
орныныц окытушылары, Жогары колледж окытушылары, эк!мш!л!к баскару, 
кызмет керсетуш! курамдар белг1ленген кестеге сэйкес жумыс ютейтш 
кызметкерлерд! коса алганда, бар лык санаттарды камтиды. Белг!л! б!р 
мамандык бойынша жумыс, мамандык (бшктшгш корсете отырып) немесе 
белгш б!р жумыс турш орындау ymiH жалдаган жумыскер.

1.4 Ережелер профессор-окытушылар курамыныц (ары карай -  ПОК̂ ), 
кызметкерлер!н!н ецбек тэр^бше, сонымен катар Кеогам бшм 
алушыларыныц оку тэрт!б!не койылатын орындауга мшдетт! болып 
табылатын талаптарды белг!лейд!

1.5 Жогары колледж окытушыларыныц катарына кафедраныц 
штаттык кестес!нде карастырылган лауазымда кызмет ететш жэне ецбек 
келшмшарты непзшде оку, оку-эдштемелж, гылыми-зерттеу жэне тэрбие 
жумысы бойынша педагогикальщ жуктемен! орындайтын окытушылар 
(штаттык жэне косымша кызмет аткарушылар) Kipeni

1.6 К,ызметкерлер катарына Кргамныц эюмшшк-баскару 
аппаратыныц, косымша окыту жэне кызмет корсету кызметкерлер 
курамыныц жумысшылары юредь

1.7 Кеогам бшм алушылары курамына баскарма терагасы-ректордыц 
буйрыгы аркылы окуга кабылданган томендег! тулгалар к!ред!:

-  бшм алушылар -  техникалык, кэс!пт!к жэне орта бшмнен кешнп бшм 
беруд!ц бшм беру багдарламаларын жузеге асыратын б!л!м беру 
уйымдарында окитын тулгалар;

-  студенттер -  жогары бшм беруд!ц бшм беру багдарламаларын 
жузеге асыратын бшм беру уйымында бшм алушы тулгалар;

-  магистранттар - магистратурада бшм алатын тулгалар;
-  докторанттар -докторантурада бшм алатын тулгалар;
-  тыцдаушылар -  дайындык курстарыныц багдарламалары бойынша 

бшм алатын тулгалар.
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1.8 К,огамныц iinici тэртш Ережелер! ецбек жэне оку тэрт!бш ныгайтуга, 
жумыс жэне оку уакытын утымды п ай д алану га, бипм беру процесшщ 
сапасын арттыруга багытталган.

1.9 Осы Ережеш бузганы уппн Когам эюмшшп тэртигпк жазага 
тартуга, ПОК пен кызметкерлерд! жумыстан шыгаруга жэне бипм 
алушыларды окудан шыгаруга да кукылы.

2. Нормативтж сштемелер
2.1 Осы Ережелер! К? «Бшм туралы» 27.07.2007 жылгы № 319 

Зацына, 23.11.2015 жылгы №414-V К̂ РЗ Ецбек Кодексше, Шыгыс Казакстан 
облысы эюмдЫнщ 2015 жылгы 1 сэу1рдеп №80 «Шыгыс Казакстан 
облысындагы бшм беру мекемелдершдеп Нормативен inini ережелерд1 
бек1ту туралы», «Сэрсен Аманжолов атындагы Шыгыс Казакстан 
университет!» КЕАК жаргысына, К,огамн!ц ужымдык KeniciMiHe сэйкес 
эз!рлещц.

3. Кызметкерлерд! жумыска алу жэне босату тэрНбь Жумыс уакыты 
жэне демалыс уакыты.

3.1 Жумыс уакыты болып, кызметкерд!ц осы Ережеге сэйкес жэне ецбек 
шартыныц талаптарына сэйкес кызметкер ецбек мшдеттерш, сондай-ак 
зацдарга жэне озге де нормативен кукыктык актшерге сэйкес жумыс 
уакытына катысты баска да кезецдерд! орындауга тшс уакытты бщщред!.

3.2 Ецбек шартын жасау уш!н кужаттар Казакстан Республикасыныц 
Ецбек кодексше сэйкес усынылады.

3.3 Жогары 6miKTi мамандарды !здеу жэне ipiKTey конкурстык рэшмдер 
непзшде жузеге асырылады. «Сэрсен Аманжолов атындагы ТТТКУ 
окытушылары мен зерттеуш!лер!н!ц бос орындарына бэсекеге каб!летт! 
ауыстыру туралы» жэне «Сэрсен Аманжолов атындагы ШК,У-дыц бос 
эюмшшк лауазымдарына конкурстык ауыстыру туралы» Ережеге сэйкес, 
баскару персоналы конкурстык непзде жумыс !стейд!; Кездесу меритократия 
кагидаттарына сэйкес жузеге асырылады.

3.4 Оку урдюшщ сабактастыгын сактау ушш университеттег! ти!се 
лауазымга тольщ емес жумыс кунше дешн - 6ip оку жылынан аспайтын 
мерз1мге конкурс аркылы сайланбай, ецбек шартын жасасуга жэне уакытша 
болмаган кызметкердщ орнына жумыс,зацнамага сэйкес жумыс орнын 
сактай отыра - непзп кызметкер жумыска шыкканга дешн.

3.5 Жумыска кабылдау Когамнын баскарма терагасы-ректорыныц 
буйрыгымен рэшмделедц ол кызметкердщ назарына кол кою аркылы 
жетюзшедь

3.6 Жумыс куншщ узактыгы 40 сагат болып табылады. Жумысшылардыц 
келеЫ санаттары ушш, ауыр жумыспен айналысатын, зиянды (ерекше
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зиянды) жэне (немесе) зиянды ецбек жагдайлары бар жумыстарда аптасына 
36 сагаттан аспайтын кыскартылган жумыс уакыты белпленедг

3.7 5 кундк жумыс аптасы белгшенген. Сенб1 куш косымша сабактар 
етюзу, бшктшкт! арттыру жэне эртурл! сабактан тыс ic-шараларды 
уйымдастыру ушш пайдаланылады.

-ж оо профессор-окытушылар курамы сабак кестесше жэне жеке оку 
жуктемесше сэйкес жумыс ютеп, оку урдюш 800 ден 1950 дешн журпзедь 
Студенттерд! кредиток технология бойынша окытатын жоо профессор- 
окытушылар курамыныц жыл сайынгы жеке оку жуктемеа окуга 
кабылданган бийм алушылар санына байланысты жыл сайын есептеледг 
Жумыс уакытында окытушылар кызметок мшдеттерден, оку
жоспарларынан, окытушылардьщ гылыми-зерттеу жумыстарыньщ 
жоспарларынан, жетекип педагогикальщ кызметтен туындайтын оку- 
эдютемелк, гылыми-зерттеу жэне тэрбие жумысыныц барлык турлерш 
журпзу! керек.

-  косымша окыту кызметкерлер курамы (зертханашылар, ага
зертханашылар, енд1р1ст1к окыту шеберлер!) жэне оку урдюш тжелей 
камтамасыз ететш белзмшелер жумысшылары (ютапхана, АТО) кестеге 
сэйкес жумыс ютеп, оку урдюш 800 ден 1950 дешн журпзедп

-  эюмшинк-баскару жэне кызмет корсету кызметкерлер курамы 900 ден 
1800 дешн жумыс ютейдь Олар упин жумыс уакытыныц узактыгы аптасына 
40 сагаттан аспауы тшс.

3.8 1 жэне 2 топка жататын мугедек жумысшылар ушш жумыс уакытынын 
узактыгы аптасына 36 сагат колемшде белгшенедт

3.9 Студенттер уйлершщ барлык кезекштерк кузетшшер! ушш 
ауыспалы жумыс T9pTi6i енг!зшш, аптасына 40 сагат жумыс колем! есепке 
алынып, 6ip айда ютейтш жумыс уакыты белгшенедк Ауыспалы жумыс 
кестесш курылымдык бол1мшелер жетекпнлер! курастырады жэне кэсшодак 
комитет1мен келюе отырып, басшыльщ беютедь

3.10 К,огам кызметкерлер! ушш демалу жэне тамактану уш!н узактыгы 
60 минут (1300 ден 1400саг. дешн) узшю бершедц демалуга арналган узЕлси 
Жумысшылар оз калауы бойынша пайдаланады.

3.11 Жыл сайынгы толенетш демалыс К,азакстан Республикасыньвд 
Ецбек кодексше жэне ¥жымдык шартына, сондай-ак 1992 жылгьг 18 
желтоксандагы «Семей ядролык сынак полигонындагы ядрольщ сынактардан 
зардап шеккен азаматтарды элеуметок коргау туралы» К,азакстан 
Республикасыныц Зацына сэйкес белпленедц ¥жымдьщ шарт бойынша 10 
кунтобелж кун косымша акылы демалыс болып табылады.

3.12 Косымша окыту кызметкерлер! курамыныц оку урдюш 
камтамасыз ету бойынша кызметш оцтайлы уйымдастыру максатымен жеке 
жумыс уакыты кестес! белг!лену! мумк1н.
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3.13 Университет эюмшинп жумысшылардыц жумыс уакытын есепке 
алады.

3.14 ПОК жэне кызметкерлердщ жумыстыц басталу кестесш бузуы 
кеппгу болып есептеледь Жумысты ез калауымен аяктау жэне жумыс 
уакыты кестесшде жэне с абак кестесшде белгшенген уакытка дешн белгклз 
себеппен жумыс орнында болмау ецбек тэрт1бш бузу болып есептеледг

3.15 Жумысшы 6ip жумыс куш (жумыс ауысымы) шпнде уш немесе 
одан да кеп сатат белпшз себеппен жумыс орнында болмаган жагдайда 
Жумыс 6epynii ез бастамасымен кел1с1мшартты буза алады.

3.16 ПОК, пен кызметкерлердщ жумыстан калуына белгип себептщ 
болуын ецбекке жарамсыздык кагазы немесе жумыстан калу себебш 
KepceTeTiH тшст1 кужат растайды.

3.17 Наукастану кезшде, отбасыльщ жагдайлар немесе баска себептер 
болтан жагдайда ПОК̂  пен кызметкерлер жумыска келмейтш! туралы тнселсй 
басшыга немесе кадрлар жэне кукыктык колдау бел1мше хабарлауы тшс.

3.18 Ецбек шартын бузу Казакстан Республикасыныц Ецбек 
кодексшде белгшенген тэртшпен жузеге асырылады.

3.19 Жумыс берупн кетермелеущ колдана алады. Кетермелеу 
кызметкерге буйрык аркылы хабарланады жэне кызметкердщ ецбек 
ютапшасына енпзшедь

3.20 Кызметкердщ тэртштш жазалануы yniiH жумыс 6epynii Казакстан 
Республикасыныц Ецбек кодексшде кезделген тэртштш жазаныц турлерш 
ко л дану га кукылы.

3.21 Кашыктыктан жумыс icTey кезшде жумыс уакыты мен демалыс 
режим! ецбек шартына сэйкес сакталады, бакылау телефон коцыраулары 
аркылы жузеге асырылады.

4. Оку уакытыныц узактыгы
4.1 Оку жылы 1 кыркуйекте басталады жэне академияльщ мерз1мдерге 

(семестрлерге) белшедц семестрлер демалыстармен алмасып отырады (бийм 
алушыларга арналган демалыс узактыгы мамандьщтыц академияльщ 
кунтбесше сэйкес белгшенген).

4.2 Оку ypflici академияльщ кунт1збеге сэйкес журпзшедь
4.3 Студенттердщ орташа аптальщ жуктемеск 6ipiHnii курста - 54 

сагаттан аспайды, калган курстарда - 57 сагаттан аспайды; колледж 
студенттерь 36 сагаттан аспайды.

4.4 Жогары жэне жогары оку орнынан кейшп бипм багдарламалары 
бойынша окитын бипм алушылардыц сабактары тольщ оку уакыты барысына 
жоспарланады. Тольщ оку уакыты курамына тамактануга жэне Когамныц 6ip 
оку гимаратынан eKiHuiiciHe ауысуга арналган узийс уакыты жэне
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багдарламалар бойынша бектлген оку материалын мецгеруге кажетт1 уакыт 
келем1 юредь

4.5 Сабактыц басталуы мен аякталуы конырау KecTeci бойынша реттеледь
4.6 Квотам эюмшшп академияльщ мерз1м барысында бшм алушылардын 

сабакка каты су ын есепке алады.
4.7 Бшм алушылардьщ сабакка келмеу1 (терт оку аптасынан артык 

уакыт) немесе мамандьщтьщ оку жоспарында карастырылган дэрюханалык 
жэне дэрюханадан тыс жумыс турлерш орындамауы оку тэрт1бш бузу болып 
есептеледь

4.8 Вилм алушылардыц емтихан сессиялары кезшдеп аралык жэне 
корытынды бакылауга келмеу1 академияльщ карыз болып есептеледг

4.9 Сабакка жэне емтиханга келуге мумюндщ болмаган кезде, 
наукастанганда, отбасылык жагдайлар немесе баска себептер болтан 
жатдайда бийм алушылар сабакка келмейтш1 туралы факультет деканатына 
хабарлауы тшс.

4.10 Вилм алушылардын сабактан калуына белгии себептщ болуын 
медицинальщ аньщтама немесе сабактан калу себебш керсететш тиют1 кужат 
растайды.

5. Котам жумысшыларыныц непзп мшдеттер1
5.1 Ецбек зацнамасында, Вилм туралы зацнамамен, КогамнЬ1Ч 

Жаргысымен, Кртамныц Кдтидалармен, баска да жергшкт1 нормативт1к 
актшер1мен, лауазымдык нускаульщтармен, енбек шартында бектлген 
мшдеттерд1 аткарута м1ндетт1.

5.2 Енбект1 кортау, техникальщ кау1пс1зд1к, енеркэсштщ жэне 
санитарльщ-гигиеналык нормалар мен нускаульщтармен кезделген ерт 
каушаздшше койылатын талаптарды сактау.

5.3 Когамныц барльщ жумысшылары мыналарта мшдеттл
-  котамньщ сыбайлас жемкорльщка карсы стандартын сактай отырып 

шынайы жэне адал ецбек ету;
-  енбек тэрт1бш орындау (бектлген жумыс кестес1не сэйкес жумыска 

келу, бектлген жумыс куш узактытын сактау, жумыс уакытын ез кызметт1к 
м1ндеттер1н орындау ушш пайдалану жэне т.б.);

-  юкерлщ стил1н1ц жалпыта б1рдей кабылдантан стандарттарына сэйкес 
емес калыпта кшбеуд1 (кыска белдемше, ашьщ ки!мдер) камтамасыз ету;

-  Жумыс жабдьщтарын, техниканы жэне аксессуарларды жаксы 
жатдайда устау, жумыс орнын тазальщта устау, материалдьщ кундылыга бар 
заттар мен кужаттарды сактаудьщ белг1ленген тэрт1б1н сактау;

-  Кргамныц мулк1н кортау, курал-жабдьщтар мен техниканы ти1мд1 
пайдалану, куралдарды, елшеу куралдарын, арнайы ки1мдерд1 жэне 
кызметкерлерге колдануга арналган баска да заттарды кут1п устау.
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Шшазатты, материалдарды, энергияны, отын мен баска да материалдьщ 
ресурстарды унемд1 жэне утымды жумсау. Кргамга материалдьщ запал 
келпршген жагдайда немесе ецбек кызметш жузеге асыруга байланысты 
кызметкер ецбек зацнамасында белпленген тэртшпен жауапкершшщке 
тартылады. Баска жагдайларда запал азаматтьщ зацнамада белгшенген 
тэртшпен етелед!.

-  ез кэшби бшштшгш жуйел1 турде арттыру;
-  адамдардыц eMipi мен денсаулыгына, жумыс берунн мен 

жумысшылардыц мулитне Kayin тещцретш окигалар туындаган жагдайда 
жумыс берунйге хабарлау.

5.4 Педагог жумысшылар темендегшерге мшдетт!:
-ез кэаби кузыреттЫп саласында бшм беру ушш raicTi теорияльщ 

жэне тэж1рибелк 6LniMi мен дагдылары болуы тшс;
- усынатын бшм беру кызметшщ сапасын мемлекетпк жалпыга мшдетп 

бшм беру стандарттары талаптарына сэйкес камтамасыз етуге;
- бшм алушыларды жогары енегелжке, жасы улкен адамдарды сыйлау, 

этномэдени кундылыктарды курметтеу, коршаган ортаны аялау рухында 
тэрбиелеуге;

- бшм алушылар бойында ем!рлж дагдыларды, кузыреттшкт!, 
дербестштц шыгармашыльщ кабшеттерд1 дамытуга;

- ез кэшби шеберлтн, зияткерлщ, шыгармашыльщ жэне жалпы гылыми 
децгешн унем1 жетшд1руге;

-Окытушыныц Ар-намыс кодексш, педагогикальщ этика нормаларын, 
Кргамныц сыбайлас жемкорлыкка карсы стандартын, академияльщ адалдьщ 
ережелерш орындауга;

- бшм алушылардыц, тэрбиеленушшер мен олардыц ата-аналарыныц ар- 
намысы мен абыройын сыйлауга.

5.5 Педагог жумысшылар мен кызметкерлерге темендеплер бойынша 
тыйым салынады:

- ез конфессионалдык наным-сешмдерш кшм аркылы керсетуге, 
сонымен катар дши белгшерд1 пайдалануга;

- саяси партиялар мен дши уйымдардыц курылымдарын куруга жэне 
оларда кызмет етуге, саяси партиялар мен козгалыстар багдарламалары мен 
кызметш yrirreyre.

5.6 0p6ip кызметкердщ ез мамандыгы немесе кызмет! бойынша 
орындайтын мшдеттер1 (жумыстары) ецбек келшмшарты жэне лауазымдьщ 
нускаулар аркылы белгшенедь

5.7 Жумысшы кэаби этиканы сыбайлас жемкорлыкка катысты бузган 
жагдайда Жумыс беругш -mien материалдарды Кргамныц Тэртштш-сыбайлас 
жемкорлыкка карсы кецестщ карастыруына жэне ти!ст! мемекелеттж кызметтерге 
жолдауга кукылы
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6. Koraм экамшьтпгшщ непзп М1ндеттер1
6.1 Жумыс беруши жэне бийм беру мекемес! ретшде Когамга жуктелген 

барлык ецбек мшдеттерш ецбек зацнамасы, бшм беру жэне гылым туралы, 
гылыми жэне ещцрютие кызмегп уйымдастыру мен камтамасыз ету 
женшдеп зацдармен жузеге асырады;

6.2 ПОК, эюмшшк жэне эюмшшк- баскарушылык, эюмшшк 
шаруашылык , оку-уйымдастырушылык жэне баска кызметкерлердщ 
жумысын утымды уйымдастыруды камтамасыз ету;

6.3 Ецбек кукыгы нормаларын карастыратын енбек зацнамасы мен 
баска нормативтж кукыктык актшердц жергшюн норматив™ актшердц 
ецбек шарттарын орындауга;

6.4 Жумысшыларга ецбек кел1с1мшарттарына непзделген жумыс 
беруге, жумысшыларды ткелей ез кызметше катысы бар кабылданган 
жергшюп нормативтк актшермен колын койгыза отырып, таныстыруга;

6.5 Окытушыларды сабак кестелер1мен таныстыруга жэне келеа оку 
жылына оку-эдютемелк жэне гылыми-зерттеу жумыстарыныц жеке 
жоспарларын беютуге;

6.6 Жумысшыларга уакытында тапсырмалар беруге, оларды кажетт1 
материалдармен, курал-жабдьщтармен, техникальщ оку куралдарымен 
жабдыктауга, Kayinci3 жумыс жагдайын камтамасыз етуге;

6.7 ецбек ету жэне оку тэрт1бш жан-жакты ныгайтуга;
6.8 белмелердщ дурыс жабдьщталуын камтамасыз ету (жылу беру, 

жарьщтандыру, желдету, кажетп жабдык беру), студенттер мен 
жумысшылардыц сырт кшмш сактау ушш кажетп жагдай жасауга;

6.9 жумысшылардыц, студенттердщ каушсгздк техникасы, ещцрютк 
санитария мен ертке карсы каушсгздк талаптарын орындауына унем1 
бакылау жасауга;

6.10 Окытушыларды оку кестеамен таныстыру жэне алдагы оку 
жылына арналган оку-эдютемелк жэне гылыми-зерттеу жумыстарыныц жеке 
жоспарларын беюту.

6.11 К,ызметкерлерге демалыстарын уактылы беруд1 камтамасыз ету.
6.12 Оку жылыныц соцында (демалыска кеткенге дешн) окытушыларга 

олардыц жаца оку жылына белгшенген жыл сайынгы оку жуктемеш туралы 
хабарлауга;

6.13 Катан белгшенген мерз1м шшде студенттерге шэюртакы телеуге;
6.14 Кргамда сыбайлас жемкорлыкка карсы курес шараларын 

уйымдастыруга;
6.15 Окытушылар мен баска жумысшылардыц бшктшгш жуйел1 турде 

арттыруга жагдай жасау. Косымша бшм берудщ оку багдарламаларын icKe 
асыратын бшм беру уйымдарында, гылыми уйымдарда, ещцрюте жэне
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гылыми, педагогикальщ, инженерлш-техникалык жэне медицинальщ 
жумысшылардыц тагылымдамадан eTyi кезшде кадрлардыц бшктшгш 
арттыруга жэне кайта даярлауга;

6.16 Кеогам жумысшыларыныц кажеттшктер1 мен сурауларына кецш 
белуге, олардыц мэдени турмыстык жагдайын жаксартуга ьщпал етуге.

7. Белом алушылардыц непзп мшдеттер!
7.1 К,огам бшм алушылары темендегшерге мшдета:

-  мемлекетак жалпыга мшдета бшм беру стандарттары талаптарына 
сэйкес жуйел1 турде жэне терец бшм алуга, машьщтар, тэж1рибелпс дагдылар 
мен кузыреттшктерге ие болуга;

-  мшдета болып табылатын сабактарга катысуга жэне оку жоспары мен 
багдарламаларда карастырылган барльщ тапсырмаларды белгшенген мерз1м 
ншнде орындауга;

-  Кргамньщ когамдьщ eMipiHe катысуга;
-  келшмшарт непзшде окыган жагдайда К,огам эюмшшп белгшеген 

тэртште жэне мерз1мде оку толемакысын толеуге;
-  Кргамда оку кезшде кшм киюде жэне тацдауда этикет сактауга;
-  педагог жумысшыныц ар-намысы мен абыройын сыйлауга, 03i окитын 

Когамньщ дэстурлерш курмет тутуга,студенттш Ар-намыс кодексш 
устануга;

-  Кргамньщ IuiKi тэртш ережелер1 мен Студенттер ушнде туру 
ережелерш сактауга, К,огам Жаргысы мен Бшм беру кызметш корсету 
туралы келшмшартта карастырылган баска талаптарды орындауга.

7.2 Бшм алушыларга мемлекетак органдар, Кеогам экiмшiлiгi руксат 
бермеген зацсыз ic-шараларга (митингшер, шерулер, пикеттер) катысуга, 
саяси партиялар мен дши уйымдардыц курылымдарын куруга жэне оларда 
кызмет етуге, саяси партиялар мен козгалыстар багдарламалары мен 
кызметш упттеуге тыйым салынады.

7.3 К,огам эюмшшгшщ келюшшздз бшм алушылардыц оку урдюше 
кедерп жасауга руксат етшмейдп

7.4 Сабактан себепшз калган студент ертецп куннен кеш калмай, 
факультет деканына хабарлауга Miндета. Сыркаттанган кезде студент Когам 
студентше кызмет корсетет1н емхананыц белгшенген улгщеп медицинальщ 
аньщтамасын экелу1 тшс.

7.5 Дэрюханага окытушы, жоо жэне факультет басшылары юрген кезде 
студенттер орнынан туруга мшдета.

7.6 Бшм алушылар оку орныныц мушгш (оку куралдары, ютаптар, 
аспаптар, мукаммал жэне т.б.) укыпты устауга жэне камкор болуга raic. Бшм 
алушыларга жоо эюмшшгшщ руксатынсыз зертханалардан, оку жэне баска 
болмелерден эртурл1 курал-жабдьщтарды алып шыгуга тыйым салынады.
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7.7 Когамда окыган кезде sp6ip бийм алушы езшщ жеке заттары ушш 
дербес жауап бередь

7.8 Студенток билет пен есеп ютапшасын (бар болса) жогалткан кезде 
оларды кайта калпына келт1ру1 тшс.

7.9 Когамда жэне студенттер уйлершде дши кшм киюге, намаз ci;} 
белмелерш ашуга жэне дши белгшерд1 пайдалануга тыйым салынады.

7.10 Бийм алушылар Студенттердщ ар-намыс кодекс1н орындауы тшс, 
студенттер ортасында сыбайлас жемкорлыкка жол бермеуге мшдето.

7.11 Жаксы оку улгер1м1, факультет жэне/немесе Кргам когамдьщ 
вм1рше белсенд1 катысканы уш1н 61л1м алушыларга марапаттаулар (мадактау 
кагаздары, акшалай марапаттау) белг1лену1 мумюн.

7.12 Кргам бийм алушылары Жастар icTepi женшдеп комитетке жэне 
баска когамдьщ курылымдарга сайлана алады.

7.13 Б1л1м алушыларга медициналык керсетк1штер бойынша немесе 
эрекеттеп зацнамада белг1ленген баска жагдайларда академияльщ демалыс 
бершедь

7.14 Кргамнын мулкше укыпты карау.
7.15 Студенттерд1н оку гимараттары мен студенттер уйлер1не юрген 

кезде бийм алушыныц руксаттамасын усыну.

8 Кашыктыкган жэне аралас окыту форматындагы бийм 
алушылардыц мшдеттерй

8.1 Санитарлык-эпидемиологияльщ режимд1, каушшздйс техникасын 
сактай отырып, бек1т1лген кестеге сэйкес сабактарга катысу.

8.2 Окытушылармен, кураторлармен, эдвайзерлермен кунделкй 
байланыста болу.

8.3 Кундел1кт1 кашьщтыктан етк1з1лет1н сабактардьщ такырыптарымен, 
мазмунымен танысу.

8.4 Кун сайын жеке кабинетке, электрондьщ поштага жэне баска 
байланыс жуйелер1 мен технологияларына Kipy кашьщтыктан етюзшетш 
сабактар бойынша оку материалын алу жэне оны ез бетшше зерделеу уш1н.

8.5 Окытушыньщ талаптарына сэйкес, оныц шшде аральщ бакылау 
кезец1нде де кун сайын ез бетшше орындалган тапсырмаларды усыну.

8.6 Академияльщ адалдьщ пен парасаттыльщ талаптарын сактау.
8.7 Университетон; жэне IQ5 баска да жогары оку орындарыньщ 

гылыми к1тапханасыньщ порталында колжеймд! электрондьщ ресурстарды 
пайд алану.

8.8 0з денсаулыгыньщ сакталуына жэне санитарлык- 
эпидемиологияльщ режим шараларыньщ сакталуына жауапкерш1л1к керсету.

8.9 Ауру болган жагдайда куратор мен деканатты сол кун1 дереу 
хабардар етщ1з.
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8.10 Кашьщтьщтан окыту кезшде онлайн-этикет пен онлайн-мэдениегп 
сактау:

- кесте бойынша онлайн сабактарга кепнкпей косыльщыз;
- микрофонды тек жауап бергенде немесе сурак койганда тана косьщыз, 

калган уакытта микрофонды епйрпцз;
- сабактар мен агымдагы, аральщ жэне корытынды аттестаттау кезшде 

веб-камераны оппрмещз;
- онлайн сабак кезшде 6ip-6ipiMeH байланыспау;
- чатта хат алмасу кезшде карым-катынастьщ юкерлш стилш сактау.

9. Оку TapTi6i
9.1 Бийм алушы коцырау сокканан кей1н окытушынын руксатымен гана 

дэркханага юре алады.
9.2 Сабактыц басталуына дей1н (жэне сабак арасындагы уз1л1с кез1нде) 

кафедра зертханашылары кажетт1 оку куралдары мен жабдыкты дайындайды.
9.3 Дэр1сханаларда, зертханаларда, оку шеберханаларында тэж1рибел1к, 

семинарльщ, зертханалык сабактарды отк1зу yniiH эрб1р курс топтарга 
белшедь Топтар деканаттьщ OKiMi аркылы жинакталады.

9.4 0p6ip топта оку улгер1м1 озык жэне тэрбиес1 жаксы бийм 
алушылардыц 6ipi топ басшысы болып сайланады. Топ басшысы тжелей 
факультет деканына жэне оньщ орынбасарына багынады жэне топка 
деканаттьщ барлык ок1мдер1 мен нускауларын жетк1зед1. Топтын барлык 
студенттер1 керсет1лген кызмет аясында топ басшысыньщ ек1мдер1н 
орындауга мщдетп.

9.5 Топ басшысыньщ кызметтер1не мыналар жатады:
-  студенттердщ барлык сабак турлерше катысуын дербес есепке алу;
-  кун сайын факультет деканатына себептер1н корсете отырып, 

студенттердщ сабактан калуы немесе xemiryi туралы рапорт жасау;
-  дэрютерде немесе баска сабактарда топтагы оку тэрт1б1н, сондай-ак оку 

жабдыгыньщ сакталуын кадагалау;
-  ютапханадан алатын окульщтар мен оку куралдарын топ студенттер1не 

беруд1 жэне улест1руд1 уакытында уйымдастыру;
-  сабак кестесше енпзшетш езгер1стер туралы студенттерге хабарлау;
-  кун сайын кезек бойынша топ кезекпнсш тагайындау.

10 Кеогам белме-жайларындагы тэртш
10.1 Бийм алушылардьщ барлык сабак турлер1 KJP БТМ атесттаттаган, 

оку урдосш уйымдастыруга Kayinci3 жагдайды камтамасыз етет1н Кргамньщ 
оку гимараттарында гана журпзтед!. Оку сабактарын етк!зу упйн бшм 
алушыларды кэс1порындарга, мекемелерге жэне уйымдарга апару К,огам 
баскарма терагасы- ректорыньщ буйрыгы аркылы жузеге асырылады.
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10.2 ПОК жэне кызметкерлер ецбегш жэне бшм алушылардьщ оку 
урдюш уйымдастыру упин каушаз жагдайды камтамасыз ету максатында 
Кргамньщ оку гимараттары мен Студенттер уйлерше тек руксат кагаздары 
(ПОК жэне кызметкерлер ушш) жэне студентик билеттер мен есеп 
ютапшалары (бшм алушылар yniiH) аркылы Kipyre болады

10.3 К,огам оку гимараттарынын жумыс уакыты 8.00 ден 20.00 сагатка 
дешн, ютапхана мен оку залдарыныц жумыс уакыты бектлген кестеге 
сэйкес белгшенген.

10.4 1^огам Студенттер уйлершде туру T3pTi6iH сактау жэне 
туртындардьщ каушшздтн камтамасыз ету максатында Студенттер уйлерше
22.00 сагаттан кешн Kipyre руксат бершмейдп

10.5 К^огамньщ оку гимараттарында, Студенттер уйлершде, 
курылымдарында жэне аумагында шылым шегуге, iniiMflhc iniyre, ecipTKi 
заттарын кабылдауга, кумар ойындарын ойнауга тыйым салынады.

10.6 Жогарыда керсетшген талаптарды 6ip рет бузу Ь^огам 
жумысшыларын жумыстан жэне бшм алушыларын окудан шыгаруга Heri3 
болады.

10.7 Ь^огамньщ оку гимараттарында, Студенттер уйлершде, 
курылымдарында жэне аумагында Кеогам жумысшылары жэне бшм 
алушылары тазальщ сактауга, Кеогам Myniri мен жабдыгын укыпты устауга 
raic. Когамнын мушгше нуксан келпршген жагдайда бузакылар мулшп 
калпына келт1ру шыгынын отеуге мшдеттп

10.8 Кргамнын оку гимараттарында, Студенттер уйлершде ерт 
каушшздшш камтамасыз ету максатында электр сымы булшген, ток ететш 
жэне кызатын белжтер1 ашык турмыстык аспаптарды колдануга тыйым 
салынады.

10.9 Белменщ (дэрюхананын, зертхананыц, кабинеттш) кштш алган 
жумысшы сол белмеде орналаскан мулж, оку (гылыми) жабдыгы жэне 
компьютерлж техниканьщ калпында сакталуы ушш жауап береди Ол сол 
белмедеп студенттердщ (жумысшылардыц) осы Ереженщ талаптарын 
орындауына бакылау журпзу! raic.

10.10 Сабак (жумыс) аякталганнан кешн белмешц кштш кузет бел1мшщ 
кузетпйсше книги алган тулга гана enci3yi керек. Студенттерге кшт 
бершмейдп

10.11 Оку белмелершдеп тэртш уинн (булшбеген жиЬаз, оку жабдыгы, 
калыпты температура, жарыктындыру жэне т.б. ушш) Ьуогамньщ 
шаруашылык кызметшщ жетекппа мен оку гимараттарыньщ коменданттары 
жауап береди Зертханалар мен кабинеттердеп жабдьщтыц дурыс жумыс 
icTeyi, сабактарга оку куралдарын дайындау упин зертханашылар жауап 
береди

10.12 Оку гимараттары белмелершде темендегшерге тыйым салынады:
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-  сырт кшммен, бас кшммен журуге;
-  сабак журш жаткан кезде шулауга, катты дауыс шыгарып сейлесуге, 

дэл1зде журуге;
-  оку гимараттарыныц барлык белмелершде жэне оку гимараттары мен 

студенттер уйлерше 1ргелес жаткан аумактарда шылым шегуге;
-  iniiMflk сусындарын, оньщ ншнде сыраны iniyre жэне алып Kipyre;
-  ecipTKi мен ecipTKi заттарын колдануга жэне таратуга;
-  ecipTKi мен 1ипмд1ктен мае болуга;
-  жаман создер айтуга, карта жэне баска кумарльщ ойындарын ойнауга;
-  К,огам кабыргаларын, жиЬазын жэне баска мулшш булд1руге;
-  тамактануга арналмаган баска жерлерде тамак iniyre;
-  окытушыньщ руксатынсыз сабак уст1нде бейне, фотосуретке Tycipyre, 

аудиожазба жазуга;
-  сабак уетшде уялы телефондарды пайдалануга.

11. Келклмшарт непзшде бьгпм алатын студенттердщ оку акысын толеу 
TapTi6i

11.1 Келшмшарт непзшде окитын бшм алушы К,огамга тусер алдында 
бшм беру кызметтерш етеу кeлiciмнIapтынa (ары карай -  Келшмшарт) 
отыруы THic.

11.2 Бшм алушы Keлiciмшapттa карастырылган тэртште жэне мерз}мде 
жэне «Сэрсен Аманжолов атындагы Шыгыс Казакстан университет}» КЕАК 
Оку акысын телеу туралы шартына сэйкес оку акысын телейдк университет 
баскарма терагасы-ректор бекггкен ережелерге сэйкес жузеге асырады. К,огам 
эюмшшп оку толемакысын телеу мерз1мш езгерту1 мумюн.

11.3 Оку телемакысын К,огам есеп шотына акша аудару аркылы телеуге 
болады. Оку телемакысыныц теленгеш туралы Ty6ipTeKTi деканатка етюзу 
керек.

11.4 Кайтадан окыган кезде жэне академияльщ демалыстан кешн 
кайтадан окыган жагдайда оку телемакысы жацадан теленедь

11.5 К̂ арыз пайда болган кезде немесе Келю1мшартта белгшенген мерз!м 
шшде оку акысы ce6enci3 теленбесе, Ь^огам ез тарапынан Келю1мшартты 
буза алады. Бшм алушы каржылык карызды етеген жагдайында К,огамнан 
шыгарылган куннен бастап терт апта шшде калпына келт1руге кукылы.
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12. Студенттер уйлерше орналастыру жэне одан шыгару TapTi6i
12.1 «Мемлекеттпс бЫм беру уйымдарыныц жатакханаларындагы 

орындарды белу кагидаларын беюту туралы» (Казахстан Республикасы Бипм 
жэне гылым министршщ 2016 жылгы 22 кацтардагы № 66 буйрыгы) 
мемлекегпк корсетшетш кызмет стандартыныц непзшде, туденттердщ жеке 
oTimiHTepi мен тургын уй-жайларды (белме, тесек) тургын белмеш жалга алу 
кел1с1мшартына (будан api - Кел1шм), «Университеттщ жэне жогары 
колледждщ 6ipiHHii курс студенттерш, жогары курс студенттерш Студенттер 
Ушне орналастыру тэрт1б!» Сэрсен Аманжолов атындагы Шыгыс Казахстан 
университеттщ ережелерше, баскдрма торагасы- ректоры беюткен тэртшпен 
бшм алушыларды Студенттер Ушне орналастыру журпзшедь

12.2 Бинм алушылар Студенттер ушне баскарма торагасы-ректордьщ 
буйрыгына сэйкес журпзшедц

12.3 Тургын белмеш жалга алу кел1шмшарты ею данада жасалады, 6ip 
данасы белмеш жалдаушыга, еюннн данасы Студенттер ушнщ 
мецгеруннсше бершедь

12.4 Бипм алушылар баска белме бершмей, Студенттер ушнен темендеп 
жагдайларда шыгарылады:

-  ез калауымен;
-  медицинальщ аньщтама непзшде денсаулыгына байланысты;
-  тургын белмеге жуйел1 турде нуксан келпргенде;
-  тургын белмеш баска максаттарда пайдаланганда;
-  тургын белмеш жалдаганы унпн телемакыны 3 (уш) айдан артык 

уакыт телемегенде;
-  баска белмеш озбырлыкпен иемденген кезде;
-  Студенттер уш аумагына кесетш, тесетш, жарылу Kayini бар заттарды, 

газ баллондарын, газбен жэне окпен ататын каруды алып юрген жагдайда;
-  Студенттер ушнщ ншнде жэне сырткы аумагында тазальщ сактамаса;
-  Кеогам мултн укыпсыз устаганы ушш (шкафтар, кернею куралдар, 

ютаптар, аспаптар, графиндер, мукаммал жэне т.б.).
-  iiniMfliK iniy, шылым шегу жэне ecipTKi заттарын колданганда;
-  тебелес шыгарганда, келюпеушЫк тудырганда, элеуметпк, улттьщ 

жэне дши азгыртуга багытталган касакана эрекеттер жасаганда.

13. Тетенше жагдайлар мен баска окигалар кездеп ic-эрекеттер
13.1 Тетенше жагдайлар туындаган жэне Kayini тенген кезде Кргамньщ 

курылымдьщ бел1мшелер1 арнайы нускаульщтарга сэйкес эрекет етедт
13.2 Когамнын кызметкерлер1 мен бипм алушылары орт сещцру 

режимш катац сактауга, бастапкы орт сенд1ру жабдьщтарын пайдалана 
бшуге, KayinTi жэне тетенше жагдайлар кезшде эвакуация T9pri6i мен 
тэciлдepiн бшуге тшс.
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13.3 Когамньщ кызметкерлер1 мен студенттер1 мумкшдтнше icTeH 
шьщкан жабдьщты ажыратып, эвакуациялау схемасын басшылыкка ала 
отырып адамдарды дереу алып шыгуга, т э р ш т  сактауга, Кеогам 
басшылыгына жагдайды хабарлауга жэне 101, 112 нем1рлерше хабарласуга 
мшдетп.

13.4 0рт xayinci3fliri ережелерш бузганы уш1н, Кеогам кызметкерлер! мен 
студенттер1 Казахстан Республикасыныц зацдарына жауапка тартылады.

14. ^орытынды ережелер
14.1 1шю тэртш ережелер1 шекс1з мерз1м эрекет етед1, 1шк1 тэрт1п 

ережелер1не езгер1стер мен косымшалар кабылданган кезде енпзшедь
14.2 Ihiki тэрт1п ережелер1 Кргамньщ сайтында орналастырылган, 

барльщ оку гимараттарында жэне Студенттер уйлер1нде кершетш жерге 
ийнедь

15 Белгшер мен кыскартулар
С1КДЖжБ0 -  сапаны inixi камтамасыз ету жуйес1 женшдеп басшыльщтын

екш
СЩЕЖ -сапасын inixi камтамасыз ету жуйеск
КБЖ -  курылымдьщ бел1мнщ жетекпйсц
ИЩУ К,Р -  Шыгыс Казакстан университеттщ кужатталган рэс1м1;
АжСБ- аккредиттеу жэне стратегия бел1м1.

16 0згерютер
16.1 Ережеге езгер1стер мен косымшалар СЩЕЖжБ0 руксатымен 

енпзшед1 жэне оныц колы койылып, езгер1с туралы хабарлама тур1нде 
кужатталады. 03repic туралы хабарлау парагы белгшенген улпге сэйкес 
хатталады жэне осы ереже орналаскан барлык курылымдьщ бел1мшелерге 
бер1лед1. Тупнускага жэне есепке алынган жумыс даналарына езгер1стер мен 
косымшалар КЗ ИЩУ 001-20 талаптарына сэйкес енг1з1лед1. Сактауга 
бершген ережеге езгер1стер енпзу туралы хабарламаны эз1рлеуш1 бел1мше 
шыгырады. Ережеге езгерютерд1 К,БЖ езгерютерд1 жэне косымшаларды 
Иркеу парагына белгшей отырып, енпзедк

16.2 Тупнускага жэне есепке алынган жумыс даналарына езгер1стер мен 
косымшаларды енпзу уппн АжСБ жэне КБЖ жауапты.

16.3 Ережелер КБЖ -да кем дегенде уш жылда 6ip рет тексер1л1п, 
тексерулердщ жиипгш бакылау т1з1м1не енг1зу кажет.

16.4 Ережеге езгерютер мен косымшаларды енг1зу упин мыналар непз 
бола алады:

- Зан; куш1 бар нормативт1к -  кукьщтьщ актшерге жанадан енг1з1лген 
езгерютер мен косымшалар;
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- Баскарма терагасы-ректордыц буйрыктары;
С1КДЖжБ0 руксатымен енпзшген езгерютердщ ce6e6i керсетшген

КБЖ кызмегпк жазбасы.
16.5 ¥йымньщ немесе курылымдык бвл1мшенщ атаугы езгертшген 

кезде ереже ауыстырылуы керек.
16.6 Ауыстырылган жагдайда ереженщ купли жогалткан Кргамдагы 

барлык даналар алынып, жацасымен ауыстырылуы тшс.
16.7 Еск1рген ережеш алу жэне ауыстыру упнн АжСБ жэне К£Ж 

жауапты.
16.8 Еск1рген ережеде «Жойылды» деген белг1, жою непздемеск кун1 

жэне «Жойылды» деген белпш койган тулганьщ кшлы койылып, мурагатка 
ж1бершедь Мурагаттык кужаттар жумыска пайдаланылмайды.

17 Келку, сактау жэне тарату
17.1 КР-ньщ нормативтш-кукыктык актшершщ талаптарына сэйкес 

Ережен1 кел1суд1 К£Ж жузеге асырады.
17.2 Ережен1 К,БЖ эз1рлейдь
Ереже кел1с1лед1:
-  СЩЕЖжБ0-мен;
-  баскарма Mynieci-академиялык мэселелер женшдеп проректорымен.;
- тэрбие жумысы жэне элеуметтш мэселелер жен1ндег1 бел1м 

жетекш1с1мен;
-  бас бухгалтерымен;
-  академияльщ саясат жэне бшм беру багдарламаларын 

баскару департаментшщ директорымен;
-  шаруашыльщ департаментшщ директорымен;
-  ПжКДБ-ньщ бастыгымен;
-  ККЕжББ-нщ бастыгымен;
-  аккредиттеу жэне стратегия бел1м жетекш1с1мен;
-  кызметкерлер кэс1подак комитетшщ торагасымен.
17.3 Ереже баскарма терагасы-ректормен бектлед1 жэне ол 

жойылганга дей1н эрекет етед1.
17.4 Ереженщ тупнускасы КК,ЕжББ-нде сакталады, оньщ сакталуына 

КДЕжББ-нщ бастыгы жауапты болады.
17.5 Курылымдьщ бвл1мшенщ барлык кызметкерлершщ КДЖ 

мазмунымен жеке танысканы упнн Ереже тупнускасымен танысу парагына 
кол койгызып, осы Ережен1н мазмунымен мшдегп турде танысканы туралы 
хабарлау жолымен жаца кызметкерд1 университетке жумыска кабылдау 
кез1нде КгБЖ жауапты болады.

17.6 Есепке алынган Ережен1 жумыс даналарын таратуды КДЕжББ 
жузеге асырады.
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17.7 Ереженщ есепке алынган жумыс данасыныц бел!мшеде сакталуы 
уннн жауапкершшк КДЖ-не жуктеледь

Э31РЛЕГЕН:
Персонал жэне кукьщтьщ колдау
баскармасыньщ зацгер-кенесип Л . Joe/ •" Д.М. Раева

КЕЛ1С1ЛГЕН: / ^ V  /
Сапаны imKi камтамасыз ету жуйеа женшдеп 
басшыльщтын, екип

И.В. Ровнякова

Академияльщ мэселелер женшдеп 
проректордьщ м.а.

Д. Ерболатулы

Бас бухгалтер

Тэрбие жумысы жэне элеуметтк мэселелер 
женшдеп бел1м жетекнна s / /

3. Е. Касенуалиеьа

Н.А. Аманжолова

Аккредиттеу жэне стратегия бел1м бастыгы М.А. Ордабаева

Академияльщ саясат жэне бшм беру 
багдарламаларын баскару департаментшщ 
директордьщ м.а.

Шаруашыльщ департаментшщ директоры

Персонал жэне кукьщтьщ колдау 
баскармасы бастыгы

А.К. Алипова 

Е.З. Балапанов

К.Р. Раисова

Кужаттамалык камтамасыз ету жэне 
бакылау бел1мшщ бастыгы А.К. Чудобаева

К,ызметкерлер кэсшодак 
терайымы
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ТАНЫСТЫРУ ПАРАГЫ

№ Т.А.Э. К,ызмет1 Куш К,олы

___-

•
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©ЗГЕР1СТЕР МЕН ТОЛЫКТЫРУЛАРДЫ Т1РКЕУ ПАРАГЫ

взгерту
HeMipi

Эзгерту енпзу 
туралы оюмдж 

кужаттыц HeMipi мен 
куш

взгертер 
енпзу кун1

взгерю енпзген 
тулганыц 

лауазымы, аты-
Ж0Ш

Колы

'/ •7'/ЗУ-'(Р Л  У. Л . Лт, Л 0. ЛЛ' г Л  Л /,

<7 /
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МЕР31МД1ТЕКСЕРУЛЕРД1 ЕСЕПКЕ АЛУ ПАРАГЫ

Тексеру
куш

Тексеру
корытындысы

TeKcepic журпзген тулганьщ 
лауазымы, аты-жош Колы

- щ , У У ЗУ е
'Jp 'scd  лк-

w 7~

-  -


