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1 Жалпы ережелер

1.1 Осы «Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс Цазак;стан университет!» 
КЕАЦ кафедраларыныц эд!стемел!к семинары (бел1мдер!) туралы» Ережес! 
(будан эр! -Ереже) «Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс Цазацстан 
университет!» КЕАЦ (будан эр! -  Университет) кафедраларыныц эд!стемел!к 
семинарыныц (будан эр! - КОС) мацсаттары, м!ндеттер!, мазмуны, шарттары 
мен жумыс тэрт!б!н айцындайды.

1.2 КОС - университетт!ц эд!стемел!к жумысыныц формасы болып 
табылады.

1.3 КОС цызмет! Цазакстан Республикасы гылым жэне жогары б!л!м 
министрл!г!н!ц (будан эр! -  ЦР ЕЖБМ) ок;у-эд!стемел!к, гылыми-эд!стемел!к 
жумыстарын уйымдастыру туралы нормативт!к-кук;ык;тык; цужаттарымен жэне 
осы Ережемен реттелед!.

1.4 КОС к;ызмет!н гылыми-эд!стемел!к жэне ацпараттык; цолдауды 
уйымдастыруды оку-эд!стемел!к жумысты уйымдастыру бол!м! (будан эр !- 
О 0 Ж ¥ Б ) жузеге асырады.

2 Нормативт!к сштемелер

2.1. Бул ереже мынадай зацдар мен нормативт!к цужаттардыц талаптарын 
ескере отырып эз!рленд!:

2.1.1 ЦР 2007 жылгы 27 шшдедег! №319-111 «Б!л!м туралы» зацы;
2.1.2 КР гылым жэне жогары б!л!м министр!н!ц «Б!л!м беруд!ц барлык 

децгейлер!ндег! мемлекетт!к жалпыга м!ндетт! б!л!м беру стандарттарын бек!ту 
туралы» 2022 жылгы 20 ш!лдедег! № 2 буйрыгы;

2.1.3 КР Б!л!м жэне гылым министр!н!ц «Сэйкес турдег! б!л!м беру 
уйымдарыныц к;ызмет!не улг!л!к ережен! бек!ту туралы» 2018 жылгы 30 
казандагы №  595 буйрыгы;

2.1.4 ЦР Б!л!м жэне гылым министр!н!ц «Б!л!м беруд!ц кредитт!к 
технологиясы бойынш а оку урд!с!н уйымдастыру ережес!н бек!ту туралы »2011 
жылгы 20 сэу!рдег! № 152 буйрыгы;

2.1.5 К,Р Б!л!м жэне гылым министр!н!ц «Оку - эд!стемел!к жэне гылыми - 
эд!стемел!к жумыстарды уйымдастыру жэне жузеге асыру ережес!н бек!ту 
туралы 2007 жылгы 29 карашадагы № 583 буйрыгы.

3. Белплер мен кыскартулар

ЦР -  Цазакстан Республикасы;
ЦР ЕЖ БМ  -  Цазакстан Республикасы F ылым жэне жогары б!л!м 

министрл!г!;
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Университет -  «Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс Казахстан 
университет!» коммерцияльщ емес акционерл!к когамы;

Ш ЦУ ЦР -  Ш ыгыс Цазакстан университетт!ц кужатталган рэс!м!;
С1ЦЕЖ Ж Б0 -  Сапаны !шк! камтамасыз ету жуйес! жешндеп басшылыктьщ

ек!л!;
Ц 1фжБ -  кужаттамалык камтамасыз ету жэне бакылау бел!м!;
ЦБЖ -  курылымдык бол!мшен!ц жетекш!с!;
КЭС -  кафедралар эд!стемел!к семинары (секция);
О 0 Ж ¥ Б  -  оку эд!стемел!к жумысты уйымдастыру бел!м!.

4 КЭС кызмет!н!ц мазмуны

Кафедрада эд!стемел!к жумыстарды уйымдастыру, эдетте, ек! нысанда 
журпзш ед!: эд!стемел!к семинарлар мен эд!стемел!к секциялар.

Кафедраныц семинарлар мен секцияларыныц жетекш!лер! ет!п тэж!рибел! 
жэне б!л!кт! окытуш ыларды тагайындайды.

0д!стемел!к семинар мен секциялардыц мушелер! кафедра окытуш ылары 
болып табылады. Ж умыска катысы бар жэне аралас кафедралардыц 
окытуш ылары катыса алады.

0д!стем ел!к семинар мен секциялардыц жумысы проблемалык-п!к!рталас 
сипатта болуы керек. 0д!стемел!к семинар мен секциялардыц басты м!ндеттер!
- б!р немесе б!рнеше уксас пэндерд! окытуды кадагалау, дэр!стер мэт!ндер!н 
талкылау, ашык сабактарды сапалы талдауды уйымдастыру жэне ж урпзу, 
эд!стемел!к усыныстарды жург!зу жэне дамыту.

Бол!м мушелер! кафедраныц эд!стемел!к семинарында одан эр! кафедра 
отырысында бек!т!лет!н нормативт!к кужаттарды эз!рлей алады. Отырыстарда* 
дэр!стерд!ц мэт!ндер!, зертханалык, семинарлык жэне практикалык сабактар 
жоспарлары талкыланады. 0д!стемел!к семинар мен секциялардыц мушелер! 
ашык сабактар мен езара сабакка м!ндетт! турде катысады.

0д!стемел!к секция отырыстарында ти!ст! пэндерд! окып уйренудег! б!л!м 
алуш ыларды танымдык белсенд!л!г!н арттыру эд!стер! талкыланады; 
тэл!мгерл!к уйым; окыту пэндер!н!ц сапасын жаксарту жен!ндег! шараларды 
эз!рлейд!.

0д!стемел!к семинарлар мен секциялар кафедралардыц окытуш ыларыныц 
агымдагы эд!стемел!к жумысын корытындылайды.

0д!стемел!к семинарлардыц мазмуны:
-  жогары оку орныныц психологиясы мен педагогикасыныц

жет!ст!ктер!н ескере отырып, аймак ерекшел!г!, ти!ст! бей!нд!к жэне пэнаралык 
байланыстыц мамандарын даярлау ерекшел!ктер! ескер!ле отырып, мемлекетт!к 
стандарттар нег!з!нде окытуш ылардыц пэндерд!ц оку жумыс багдарламаларын 
(Syllabus) жэне оку жоспарларын талкылау:
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-  кафедраныц оку пэндерш  кешенд! эдюнамалык камтамасыз ету 
аркылы !здеу: окульщтар мен оку куралдарын, тапсырмалар жинагын, 
эд!стемел!к нускауларды, сондай-ак б!л!м алуш ылардыц б!л!м! мен дагдыларын 
агымдагы, аралык жэне корытынды бакылауга арналган материалдар эз!рлеу 
жэне рецензиялау;

-  заманауи окыту сапасын арттырудыц эд!стер! мен куралдарын, 
педагогикалык технологияларды ен пзудеп  тэж!рибен! жинактау;

-  !с-тэж!рибен!ц барлык турлер!н, Б 0 Ж , курстык, дипломдык жэне 
магистрл!к жумыстарды орындауды эд!стемел!к камтамасыз ету.

5 Максаты жэне непзп м!ндеттер!

К0С-НЫЦ максаты профессорльщ -окытушылык курамныц (ары карай -  
ПОЦ) эд1стемел!к жумыстарын жет1лд!ру болып табылады. Оку, тэрбиелеу 
жэне даму м!ндеттер!не кол жетк!зу уш!н психологиялык, педагогикалык, 
дидактикалык-эд1стемел!к жэне оку-материалдык материалдарымен оку 
процес!н камтамасыз ету.

Н е п зп  м!ндеттер1:
-  кафедрада журпз!лет!н эд!стемел!к жумысты уйлест!ру;
-  кафедранын б!л!м беру багдарламаларын эд!стемел!к камтамасыз 

етуд! жет!лд1ру уш!н жагдай жасау;
-  окулыктарды, оку жэне оку-эд!стемел!к куралдарды, баска да 

нускаулыктарды жэне кернек! куралдарды камтамасыз ету жэне талкылау;
-  заманауи педагогикалык технологияларды сынау жэне енпзу;
-  окытуш ылардыц ш ыгармаш ылык топтарыныц жумысын, децгелек 

устелдер, каз!рп эд!стемел!к мэселелер бойынш а п!к!рталас уйымдастыру;
-  кафедра муш елерш !ц эд!снамалык жумысын уйлеспру, олардыц 

кызмет!н!ц сабактастыгына колжетк!зу.

6 КЭС функциялары

оку-эд1стемел1к кужаттарды
6.1.Нормативт1к усыныстык функциясы
-  кафедраныц кызмет!мен байланысты 

эз!рлеу;
-  б!л1м беру багдарламаларын б!р!кт!ру бойынш а усыныстар, оку-

эд!стемел!к материалдарды эз!рлеу.
6.2. Уйымдастыруш ылык уйлеспру
-  эд!стемел!к жумысты уйымдастыру бойынш а университетт!ц

кафедраларымен, жогары мектеп кецестер!мен езара эрекет уйымдастыру;
-  кафедраныц эд!сте]\:1ел!к жумысын уйлеспру;

Е
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-  озьщ педагогикалык; тэж!рибен! синтездеу-тарату жэне бш!м беруд! 
акпараттандыру бойынш а ic-шараларды етк!зу;

-  оку-эд!стемел!к жумыстарды жет!лд!ру бойынш а семинарларды, 
конференциялар, кездесулерд! уйымдастыру жэне отк!зу: такырыптьщ  мазмуны 
мен талкыланатын материалдардыц сипаты, ец алдымен, кафедранын алдына 
койылган агымдагы м!ндеттерд!ц ерекшел!ктер!не, жетекш!л1к етет!н 
курстардьщ сипаттамаларына, окытуш ылардыц б!л1кт!л!г!не, жогары мектеп 
кецес! усыныстарына жэне т.б. байланысты;

-  окыту жэне оку материалдарыныц сапасы бойынш а усыныстарды 
талкылау: б!л!м беру багдарламалары, жумыс оку жоспарларын, пэндерд 1ц оку- 
эд!стемел!к кешендер!, жумыс оку жоспарлары, силлабустар, оку жэне оку- 
эд1стемел!к куралдар, курстык кейстер, баска оку материалдары, оныц !ш!нде 
электронды нускада.

7 0згер!стер

7.1 Ережеге озгер1стер мен тольщтырулар енг!зу С1ЦЕЖжБ0-н1ц руксаты 
бойынш а жузеге асырылады жэне езгер1с туралы хабарлама кужат тур1нде 
оныц колы койылып рес1мделед1. Эзгерту туралы хабарлама парагы белпленген 
нысанга сэйкес рес1мделед! жэне осы Ереже орналаскан барлык курылымдык 
бел1мшелерге бер!лед1. Тупнускага жэне есепке алынган жумыс даналарына 
езгер1стер мен тольщтырулар енпзу  ШКУ КР 001-20 талаптарына сэйкес 
журпз1лед1. Сактауга бер1лген Ережеге езгер1стер туралы хабарламаны 
шыгаруды тек эз1рлеуш1 журпзед!. Ережеге езгер!стерд1 ЦБЖ озгер1стер мен 
толыктыруларды т1ркеу парагына м1ндетт1 турде белп  коя отырып енпзед!.

7.2 Тупнускага жэне есепке алынган жумыс даналарына озгер1стер м ен ‘ 
тольщтырулар енг1зген! уш!н ЦБЖ жауапты болады.

7.3 Ережен! тексеру кезецд!л!г!н есепке алу парагындагы жазбаны 
м!ндетт! турде енг!зе отырып, уш жылда б!р реттен сиретпей ЦБЖ -мен кайта 
карал ад ы.

7.4 Ережеге езгер!стер мен тольщтырулар енпзу  уш!н н еп з болып 
табылады:

-  нормативт!к кужаттарга жацадан озгер!стер мен тольщтырулар 
енг!з!лген зац куш! бар кукьщтьщ акт!лер;

-  баскарма терагасы-ректордыц буйрьщтары;
-  курылымдык бел!мшелер арасында м!ндеттерд! кайта белу;
-  курылымдык бол!мшелерд! кайта уйымдастыру;
-  С1КЕЖ жБ0-н!ц руксатымен езгер!стер енпзу  себептер! керсет!лген 

ЦБЖ -н!ц кызметт!к жазбасы.
7.5 Бел!мшен!ц атауы озгерген кезде Ереже ауыстырылуы ти!с.
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7.6 Ауыстырылган жагдайда университетте куш! жойылган Ережен!ц 
барлык даналары алынып, жацасына ауыстырылуы ти!с.

7.7 Ережен!ц еск!ргендер!н ауыстыру жэне алып тастау уш!н К ^Ж  жэне 
ПжЦК^ жетекш!с! жауапты.

7.8 Куш! жойылган Ереже куш!н жою уш!н нег!здемес!н, кун!н, «Куш!н 
жойды» деген жазуды жасаган адамньщ колын корсете отырып, «Куш! 
жойылды» деген жазумен белг!ленед! жэне мурагатка орналастырылады. 
М урагаттык кужаттар жумыс уш!н пайдаланылмайды.

8 Кел!су, сактау жэне тарату

8.1 ЦР-ныц нормативт!к-кукыктык акт!лер!н!ц талаптарына сэйкес 
Ережен! кел!суд! ЦБЖ жузеге асырады.

8.2 Ережен! ЦБЖ эз!рлейд!.
Ереже кел!с!лед!:
-  С1КЕЖ жБ0-мен;
-  АМ Ж  проректорымен;
-  академиялык саясат жэне б!л!м беру багдарламаларын баскару 

департамент!н!ц директорымен;
-  стратегия, хальщаралык ынтымактастык жэне аккредиттеу бел!мн!н 

жетеш!с!мен;
-  кужаттамалык камтамасыз ету жэне бакылау бел!м!н!ц жетеш!с!мен;
-  персонал жэне кукыктык колдау баскармасыныц жетекш!с!мен;
-  зацгер-кецесш!мен.
8.3 Ережен! баскарма терагасы-ректормен бекгалед! жэне ол жойылганга 

дей!н эрекет етед!.
8.4 Ережен!ц тупнускасы 1Ц фжББ-де сакталады жэне оныц сакталуын 

ККЕжББ-н!ц жетекш!с! жауапты болады.
8.5 Есепке алынган Ережен! жумыс даналарын таратуды ЦЦЕжББ жузеге 

асырады.
8.6 Ережен!ц есепке алынган жумыс данасыньщ  бел!мш еде сакталуы 

уш!н жауапкерш!л!к ЦБЖ -не жуктелед!.

031РЛЕД1:
0 к у -  эд!стемел!к жумысты 
уйымдастыру бел!м!н!ц жет'екш!с!

КЕЛ1С1ЛД1:
Сапаны !шк! камтамасыз ету жуйес! 
Ж0н!ндег! басшылыкгьщ ек!л! .

З.К. Хамитова

И.В. Ровнякова



0 «Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс Казакстан 
университет!» КЕ АК

Келес! тексеру 
уакыты 2026 ж.

«Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс 
Казакстан университет!» КЕАК 
кафедраларыныц эд!стемел!к 
семинары (секция) туралы ереже

ШКУ Е 024-23 11 бетт!ц 8 бет!

Баскарма мушес! -
академиялык мэселелер Ж0н!ндеп
проректор

А кадемиялык саясат жэне б!л!м 
беру багдарламаларын баскару 
департамент!н!ц директоры

Стратегия, хальщ аралык ынтымактастык 
жэне аккредиттеу бел!м жетекш!с!н!ц м.а.

Цужаттамальщ камтамасыз ету жэне бакылау 
бол!м!н!ц жетекш!с!

Персонал жэне кукьщтьщ 
колдау баскармасыныц жетекш!с!

Зацгер кецесш!

/Й .Б . Алимбекова

ж Е.Б. Домалатов

Д.К,. Нигманова

А.К. Чудобаева

К.Р. Раисова 

Д.М. Раева



в

«Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс Казакстан 
университет!» КЕ АК

Келес! тексеру 
уакыты 2026 ж.

«Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс 
Казакстан университет!» КЕАК 
кафедраларыныц эд!стемел!к 
семинары (секция) туралы ереже

ШКУ Е 024-23 И  бетт!ц 9 бет!

ТАНЫСТЫРУ ПАРАГЫ

№ T .A .0 . Цызмет! Кун! Колы



в

«Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс Казакстан 
университет!» КЕ АК

Келес! тексеру 
уакыты 2026 ж.

«Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс 
Казакстан университет!» КЕАК 
кафедраларынын эд!стемел!к 
семинары (секция) туралы ереже

ШКУ Е 024-23 11 бетт!ц 10 бет!

03ГЕР1СТЕР МЕН ТОЛЫКТЫРУЛАРДЫ Т1РКЕУ ПАРАГЫ

0згерту
H 0M ip i

Эзгерту енпзу  
туралы 0 к!мд!к 

кужаттыц H 0M ip i мен 
кун!

Эзгертер 
енпзу кун!

0згер!с енпзген  
тулганьщ  

лауазымы, аты- 
Ж 0 н !

Целы



«Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс Казакстан 
университет!» КЕ АК

Келес! тексеру 
уакыты 2026 ж.

«Сэрсен Аманжолов атындагы Ш ыгыс 
Казакстан университет!» КЕАК 
кафедраларынын эд!стемел!к 
семинары (секция) туралы ереже

ШКУ Е 024-23 11 бетт!ц 11 бет!

МЕР31МД1ТЕКСЕРУЛЕРД1 ЕСЕПКЕ АЛУ ПАРАГЫ

Тексеру
кун!

Тексеру
корытындысы

Тексер!с жург!зген 
тулганьщ лауазымы, аты- 

жен!
Цолы


